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DAS GENERALIDADES

1.1 Das consideragoes iniciais

Devidamente alinhado com o Planejamento Estratégico do Exército (2024 - 2027), no seu OEE 9 e sua
Acdo Estratégica 9.2.2 “Aperfeicoar a Saude Assistencial”, a Diretoria de Saude (D Sau) compilou
orientacdes emanadas por meio de Documentos Internos do Exército (DIEx) e elaborou o presente

Caderno de Orientacgdes.

1.2 Dos objetivos do Caderno de Instrugao

O presente Caderno contém subsidios voltados aos gestores do Sistema de Salde do Exército, membros
da equipe de auditoria e equipe de saude multiprofissional, além de oferecer uma consulta pratica e
objetiva para as questdes envolvendo o ressarcimento, prorrogacoes de internacdo domiciliar, emissdo
de guia de encaminhamento (GE) em cardter de urgéncia/emergéncia e Orteses, Préteses e Materiais

Especiais (OPME) relacionados ao ato cirurgico.

1.3 Da revisao

A D Sau revisara anualmente as orientag¢des descritas neste Caderno.

1.4 Da composigao da equipe

A equipe responsavel pela elaboracdo do caderno de orientacgées foi:
- Cel Med Pedro Paulo Lima Paes

- Maj QCO Enf Nadia Verissimo Gdis Mantuan

- 12 Ten QCO Enf Kamila Alaman de Oliveira
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AS PRORROGACOES DE INTERNACAO E ATENCAO
DOMICILIAR

2.1 Das providéncias

Para as prorrogacoes de internacdo e atencdao domiciliar, a UG FUSEx devera providenciar:

I) Controle dos pacientes internados, bem como o seu acompanhamento (auditoria concorrente), a partir

do cronograma de visita semanal nas OCS contratadas/credenciadas pela UG FuSEx;

II) Constar na clausula contratual com as OCS/PSA, que a contratada devera comunicar a contratante, nos

casos de internacdes de urgéncia/emergéncia dos beneficiarios, no prazo maximo de dois dias Uteis;

[lI) A contratada devera remeter diariamente, por meio de correio eletronico, a relacdo dos pacientes

internados a contratante;

IV) Nos casos de internagGes prolongadas nos hospitais credenciados, as UG FuSEx deverdo solicitar
autorizagao da prorrogagdao a RM quinzenalmente e emitir obrigatoriamente uma GE para o periodo

autorizado;

V) Nos casos de internacdo domiciliar, as UG FuSEx deverdo solicitar autorizacdo da prorroga¢do mensal

e emitir obrigatoriamente uma GE para o periodo autorizado; e

V1) Caberd as RM manter pessoal em quantidade suficiente e qualificado para realizar as atividades de
auditoria, bem como apoiar as UG/FuSEx subordinadas no desenvolvimento das atividades de auditoria

concorrente e o acompanhamento dos pacientes internados em OCS.

VIl) Preencher o Formulario para Prorrogacdo do Programa de Atencdo Domiciliar (PAD), disponivel em
PDF editavel, que tem por objetivo assessorar as auditorias das RM e UG FuSEx na realizagao das etapas
de auditoria na atengao domiciliar aos beneficiarios do SSEx, fornecida pelos programas de atengao
domiciliar e rede credenciada. O instrumento editavel esta disponivel no sitio eletronico da D Sau para

download, e sua utilizacdo é de uso obrigatdrio a partir do dia 01 de janeiro de 2024, o qual devera ser
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preenchido pela equipe de auditoria das Unidades Gestoras subordinada a RM, mensalmente, e anexado

ao processo de prorrogacdo de internacdo domiciliar.
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DA EMISSAO DE GUIA DE ENCAMINHAMENTO EM
CARATER DE URGENCIA/EMERGENCIA

3.1 Do encaminhamento em carater de urgéncia

3.1.1 O encaminhamento de beneficiarios em carater de urgéncia sem guia de encaminhamento (GE) para

rede credenciada deverd seguir o que se segue:

| — A GE off-line somente é justificada na indisponibilidade do sistema (fora do ar), na primeira

oportunidade, tdo logo o sistema esteja disponivel, deverd ser emitida a GE no SIRE; e;

Il - No caso de limite insuficiente para emissdao da GE no valor estimado, a UG FuSEx deverd proceder da

seguinte forma:
a. Emitir GE e marcar o campo de urgéncia;
b. Preencher os campos com o limite no momento disponivel; e

c. no campo de observacdo da GE colocar as informacgdes do custo estimado e o nimero do documento

gue a UG FuSEx solicitou a suplementacdo de limite a RM de vinculagdo, conforme exemplo a seguir:

“Encaminhamento de urgéncia com estimativa de custo no valor de RS
(colocar valor em reais). Realizada emissdao da GE com valor a menor por
indisponibilidade do limite. Solicitado a RM mediante DIEx ou

mensagem correio eletronico SIRE n2 xxx limite suplementar.”

3.1.2 Caberd a RM disponibilizar limite suplementar para os atendimentos de urgéncia/emergéncia, no

prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

3.1.3 A emissdo de GE, em casos eletivos, deverd ser gerada no valor estimado do procedimento a ser
realizado, na indisponibilidade de limite, a UG FuSEx deverd solicitar previamente a RM o limite para

posterior emissao da GE.
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DAS ORTESES, PROTESES E MATERIAIS ESPECIAIS
RELACIONADOS AO ATO CIRURGICO

4.1 Das orientagdes

4.1.1 Para o processo de implantacao de aquisicbes de OPME relacionados ao ato cirdrgico, nos casos

eletivos ou de urgéncia, a OMS devera:

) Solicitar o limite a Regido Militar (RM) subordinada no Pl especifico, conforme abaixo especificado, para

atender as necessidades de aquisicdo dos materiais, atendendo os seguintes prazos:
a. Para cirurgias programadas, em até 96 (noventa e seis horas) antes do procedimento; e
b. Nas cirurgias de urgéncia, em até 02 (dois) dias Uteis apds a realizacdo do procedimento.

4.1.2 A RM devera descentralizar o limite no Pl especifico no SIRE solicitado pelas OMS. Ndo ha
necessidade de remeter para as RM os processos com os pedidos de autorizacdo realizados pelos

beneficiarios que serdo submetidos aos procedimentos cirurgicos.

4.1.3 A Farmacia/Depdsito Material Cirurgico (DMC)/ Depdsito Cirargico (DC) ou setor correspondente
solicita os materiais ao fornecedor vencedor do certame licitatério. Apds a solicitacdo do fornecimento
dos materiais, o fornecedor entregara os produtos acompanhados de Nota Fiscal de Simples Remessa na
Farmacia ou setor correspondente. Em caso de materiais que necessitem de processamento
(limpeza/esterilizacdo) para a utilizacdo no procedimento cirurgico, o recebimento e a conferéncia destes
deverd ser realizado pelo farmacéutico juntamente com o responsavel do centro cirdrgico, a fim de
realizar uma conferéncia técnica e quantitativa dos componentes das caixas cirurgicas para posterior

processamento pela Central de Material e Esterilizacdo (CME).

4.1.4 Os OPME estdo enquadrados no regime especial para remessa interna e interestadual de produtos
meédico-hospitalares, exceto medicamentos, relacionados a implantes e préteses médico-hospitalares,
para utilizacdo em ato cirurgico por hospitais ou clinicas, estabelecidos no Ajuste SINIEF N2 11 DE 15 AGO

2014 (Publicado no DOU de 19 AGO 2014), devendo a contratada cumprir o estabelecido no referido
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documento, em especial no que se refere as emissdes de Nota Fiscal Eletronica - NF-e e seu respectivo

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica - DANFE para acobertar o transito das mercadorias;

4.1.5 N3o deverd ser emitida Nota de Empenho como inicio da contagem do prazo de entrega por estarem
os OPME enquadrados no regime especial na remessa interna e interestadual de produtos médico-
hospitalares, exceto medicamentos, relacionados a implantes e proteses médico-hospitalares, para

utilizagdo em ato cirdrgico por hospitais ou clinicas (Redagdo dada pelo ajuste SINIEF N2 3 DE 27/07/2015);

4.1.6 Apos confirmada a utilizagdo dos OPME, o CDM serd auditado pela Secdo de Auditoria Interna, e
posteriormente o responsavel pela solicitacdo de OPME da Farmacia Hospitalar ou Depdsito de Material
Cirurgico (DMC) ou Depésito Cirurgico (DC) ou Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF) ou setor
correspondente emitira o empenho em favor do fornecedor que deve constar as iniciais do paciente

submetido ao procedimento e a data da realizacdo do procedimento;

4.1.7 As Notas de Empenho deverdo ser emitidas pela Secdo de Licitacdo e Contratos (SALC) ou setor

correspondente, exclusivamente com crédito distribuido sob os Planos Internos, conforme o caso:

-D8SAFUSPROT — Protese N - Odonto (FUuSEx)

-D8SAFCTPROT-FC-Prétese N - Odonto (Fator de Custo)

-D8SACIVPROTPASS — Prétese N - Odonto (PASS)

-D8SAECBPROT-FC Ex Cmb — Prétese N - Odonto (Ex-Combatente)

5.1.8 Apds o recebimento do empenho, o fornecedor emitira a Nota Fiscal para a contratada constando
no campo de observacdo: o nome completo do paciente, data do procedimento e o nimero do pregao

ou modalidade de aquisi¢dao
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DAS CONSIDERACOES GERAIS

5.1 Na Assisténcia Médico-Hospitalar (AMH) ndo constante do Rol da Agéncia Nacional de Saude
Suplementar (ANS) em vigor, a UG FuSEx devera solicitar emissdo de parecer a D Sau, para fins de

cobertura e definicdo da forma indenizatéria pelo beneficiario.

5.2 Os pareceres emitidos de AMH fora do rol da ANS estao disponiveis no sitio eletrénico da D Sau

(http://intranet.dsau.eb.mil.br/index.php/com-phocadownload-files/pareceres-fora-rol-ans).

5.3 A padronizacdo da composicdo dos processos para emissdo de Guia de Encaminhamento (GE) para
rede credenciada, conforme o disposto na Portaria DGP/ C Ex n? 372, de 14 fev 2022, estdo descritas no
memento disponivel no sitio eletrbénico da D Sau

(http://intranet.dsau.eb.mil.br/index.php/mementos/category/571-mementos-fusex).
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Nestas orientacdes foram abordados aspectos importantes para o conhecimento de questGes envolvendo
o ressarcimento, prorrogacoes de internacdo domiciliar, emissdo de guia de encaminhamento (GE) em
carater de urgéncia/emergéncia e Orteses, Préteses e Materiais Especiais (OPME) relacionados ao ato
cirurgico, visando instruir os integrantes das Secdes FuUSEx e auditoria, que participam diretamente da

gestdo do Sistema de Saude do Exército.
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Ajuste SINIEF N2 11, DE 15 AGOSTO DE 2014 (Publicado no DOU de 19 AGO 2014).
Ajuste SINIEF N¢ 3, DE 27 DE JULHO DE 2015.
Normas Técnicas sobre Auditoria Médica no Ambito do Exército Brasileiro.

PORTARIA - CEx N2 1.742, DE 18 DE MAIO DE 2022 - Aprova as Instru¢des Gerais para o Fundo de Saude
do Exército - FUSEx (EB10-1G-02.032), 22 edigdo, 2022.

PORTARIA N2 048-DGP, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2008 - Aprova as Instrucdes Reguladoras para a

Assisténcia Médico-Hospitalar aos Beneficiarios do Fundo de Saude do Exército (IR 30-38).

PORTARIA N2 850, DE 12 DE JUNHO DE 2019 - Aprova as Normas para Implantagao e Funcionamento da
recriacdo das Comissdes de Etica Médica, de Revisdo de Prontudrio Médico, de Lisura de Contas Médicas
e de Controle de Infeccdo Hospitalar em OrganizacGes Militares de Saude do Exército (EB10-N-02.001) e

dd outras providéncias.

PORTARIA - DGP/C Ex N2 372, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2022 - Aprova as Normas para Evacuacdo Médica,
Atendimento e Encaminhamento de Beneficiarios dos Sistemas de Assisténcia Médico-Hospitalar aos
Militares do Exército, seus Dependentes e Pensionistas Militares (SAMMED), Ex-Combatentes (Ex-Cmb) e
de Prestacdo de Assisténcia a Saude Suplementar dos Servidores Civis (PASS), em Unidade de
Atendimento (UAt), Organizacao Civil de Saude (OCS) ou por Profissional de Saide Autonomo (PSA) (EB30-
N-20.015), 12 Edicdo, 2022, e dd outras providéncias.
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DIRETORIA DE SAUDE
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