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Portaria n? 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003.

Aprova o Regulamento Interno e dos Servigos Gerais
(R-1).

O COMANDANTE DO EXERCITO, no uso da atribuicio que lhe confere o art. 12 do
Decreto de 24 de maio de 1994, combinado com o art. 19 da Lei Complementar n2 97, de 9 de junho de
1999, e de acordo com o que propde o Estado-Maior do Exército, resolve:

Art. 12 Aprovar o Regulamento Interno e dos Servicos Gerais (R-1), que com esta baixa.
Art. 22 Determinar que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Revogar as Portarias do Comandante do Exército n? 366, de 30 de julho de 2002, e
n? 103, de 18 de marco de 2003.

REGULAMENTO INTERNO E DOS SERVICOS GERAIS — R-1 (RISG)

iNDICE DOS ASSUNTOS

Art. Pag
TITULO | - Das Generalidades
CAPITULO | - Da Finalidade e da Aplicac3o ..12/20 7
CAPITULO Il - Do Exército, do Comando do Exército e das Denominagdes 7

1 of 156 11/07/2022 16:50



Portaria n° 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003.

2 of 156

Secdo | - Do Exército

Secdo Il - Do Comando do Exército

Secao Il - Das Denominacgdes

TITULO Il - Das Atribuicdes

CAPITULO | - Nas Unidades

Secao | - Do Comandante

Secdo Il - Do Subcomandante

Secdo lll - Do Ajudante-Secretario

Secao IV-Do S1

Secao V-DoS2

Secao VI - Do S3

Secao VIl - Do S4

Segdo VIII - Do Oficial de Comunicagdo Social
Secdo IX - Do Oficial de Treinamento Fisico

Secdo X - Dos Oficiais de Manutenc¢ao

Secdo XI -Do Oficial de Comunicagdes e Eletronica
Secdo Xll - Do Oficial de Informatica

Secdo XllI - Do Oficial de Defesa Quimica, Bioldgica e Nuclear
Segdo XIV - Do Oficial de Munigdes, Explosivos e Manutengdo de Armamento
Secao XV - Dos Agentes de Administracao

Secdo XVI - Do Médico

Se¢ao XVII - Do Dentista

Secdo XVIII - Do Farmacéutico

Secdo XIX - Do Capeldo Militar

Seg¢do XX - Do Veterinario

Secdo XXI - Do Regente e do Mestre de Musica

Secdo XXI-A - Do Oficial de Seguranca de V6o (NR - alterado pela Portaria n? 319-Cmt
Ex, de 21 de maio de 2008)

Secdo XXII - Dos Oficiais de Prevencdo de Acidentes
Secdo XXII-A - Do Adjunto de Comando (NR - alterado pela Portaria n 997-Cmt Ex, de

15 de agosto de 2016)
Secdo XXl - Dos Auxiliares da Secretaria
Secdo XXIV - Do Primeiro-Sargento Ajudante

Secdo XXV - Dos Auxiliares das 12 , 22 , 32 e 42 SecOes, do Setor Financeiro e do Setor
de Material

Secdo XXVI - Dos Auxiliares do Aprovisionamento

Secdo XXVII - Do Sargento Auxiliar de Munigdes, Explosivos e Manutencdo de
Armamento

Secdo XXVIII - Dos Auxiliares de Saude

Secdo XXIX - Dos Auxiliares de Veterinaria

Secdo XXX - Dos Auxiliares de Comunicacdes e de Manutencao

Secao XXXI - Dos Sargentos de Prevencao de Acidentes

Segdo XXXII - Dos Motoristas e das Ordenangas

Secdo XXXIII - Do Pessoal da Banda de Musica ou Fanfarra

Secdo XXXIV - Do Pessoal da Banda de Corneteiros ou Clarins e Tambores
Secdo XXXV - De Outros Elementos

CAPITULO Il - Nas Subunidades Incorporadas

Secdo | - Do Comandante, dos Oficiais Subalternos e dos Aspirantes-a-Oficial

.. 32

http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

7
...42/8° 8
...99/17 8
9
...18/21 9
...22/23 14
...24/25 15
...26/27 15
...28/29 17
...30/31 17
...32/33 18
...34/36 19
...37/40 20
..41/42 20
...43/44 21
...45/46 21
...47/48 22
...49/51 22
...52/54 24
...55/59 25
...60/63 27
...64/66 27
...67/68 28
...69/71 28
.. 72/73 29
.. 73-A 29
... 74/75 29
...75-A/75-B 29
.. 76/77 30
... 78/79 31
...80/82 31
...83/87 31
...88/89 33
...90/95 34
...96/98 36
..99/101 37
...102/103 38
...104/105 38
...106/108 38
...109/111 39
.. 112 39
40
...113/115 40

11/07/2022 16:50



Portaria n® 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003. http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

Secdo Il - Do Subtenente Encarregado do Material ..116/117 44
Secao Il - Do Sargenteante e dos Sargentos ...118/120 45
Secdo IV - Do Furriel ...121/122 46

Secdo V - Do Graduado Encarregado de Viaturas e do Graduado Mecénico de

Armamento Leve - 123/125 47
Secdo VI - Dos Armeiros ...126/128 47
Secdo VII - Dos Corneteiros ou Clarins ...129/130 48
Secdo VIII - Dos Cabos e Soldados ...131/133 48
CAPITULO IlI - Em Outras Subunidades Incorporadas ...134/135 49
CAPITULO IV - Nas Bases Administrativas ...136/137 49
TITULO IIl - Das Dependéncias Internas

CAPITULO | - Das Generalidades ..138/139 50
CAPITULO Il - Do Saldo de Honra ...140/141 50
CAPITULO Ill - Das Salas de Instrucdo ...142/143 51
CAPITULO IV - Do Cassino de Oficiais ...144/147 51
CAPITULO V - Do Cassino de Subtenentes e Sargentos ...148/149 51
CAPITULO VI - Das Salas de Recreacdo para Cabos e Soldados ...150/151 52
CAPITULO VII - Da Formacdo Sanitaria ...152/155 52
CAPITULO VIII - Do Rancho ...156/162 53
CAPITULO IX - Das Oficinas ...163/168 53
CAPITULO X - Da Biblioteca e dos Espacos Culturais ...169/170 54
CAPITULO XI - Da Cantina e de Outras Instalagdes Congéneres ..171/172 55
TITULO IV - Dos Servicos Gerais

CAPITULO | - Do Boletim Interno ...173/176 55
CAPITULO Il - Dos Trabalhos Diarios ...177/178 57
Secdo | - Da Alvorada e do Siléncio ...179/180 55
Secdo Il - Da Instrucdo e das Faxinas ...181/183 57
Segdo Il - Do Expediente ...184/186 58
CAPITULO Il - Das Escalas de Servico ...187/191 58
CAPITULO IV - Do Servigo Interno ...192/196 60
Secdo | -Do Oficial-de-Dia ...197/200 61
Secdo Il - Do Médico-de-Dia ...201/202 64
Secdo Il - Do Aukxiliar do Fiscal-de-Dia ...203/204 65
Secdo IV - Do Adjunto ...205/206 65
Secdo V - Do Sargento-de-Dia a Subunidade ...207/209 66
Secdo VI - Da Guarda do Quartel ...210/214 68
Segdo VIl - Do Comandante da Guarda ...215/216 69
Secdo VIII - Do Cabo da Guarda ..217/218 71
Secdo IX - Dos Soldados da Guarda e das Sentinelas ...219/225 72
Secdo X - Do Reforgo da Guarda ...226/227 74
Secdo XI - Da Substituicdo das Guardas do Quartel e das Sentinelas ...228/233 75
Secdo Xl - Das Guardas das Subunidades ...234/235 75
Secdo Xl - Do Cabo-de-Dia ...236/237 76
Secdo XIV - Dos Plantdes ...238/241 77
Secdo XV - Das Guardas das Garagens ...242/243 78
Secdo XVI - Das Guardas das Cavalaricas e do Canil ...244/248 78
Secdo XVII - Do Servigo-de-Dia a Enfermaria ...249/250 79
Secdo XVIII - Do Servigo de Ordens ...251/252 80

3 0f 156 11/07/2022 16:50



Portaria n° 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003.

4 of 156

CAPITULO V - Dos Servicos Externos

CAPITULO VI - Das Formaturas

Secdo | - Das Formaturas Gerais da Unidade e de Subunidade
Secdo Il - Da Parada Didria

Secdo lll - Das Formaturas em Quartéis-Generais

CAPITULO VII - Das Revistas

Secdo | - Da Revista de Pessoal

Secao Il - Da Revista de Mostra

Secao lll - Da Revista de Animais

Secdo IV - Da Revista Diaria de Armamento, Munigdo e Explosivo
CAPITULO VIII - Das Inspecdes e Visitas

CAPITULO IX - Do Controle Ambiental

CAPITULO X - Do Controle Diario de Material Bélico

CAPITULO XI - Da Prevencdo de Acidentes na Instrucdo e no Servico
TITULO V - Das Prescri¢des Referentes as Guarnicdes Militares e aos Destacamentos
CAPITULO | - Das Guarnigdes Militares

Secao | - Do Comandante da Guarnicao

Secdo Il - Do Servigo de Médico-de-Dia a Guarnicao

Segdo Il - Dos Outros Servigos da Guarnigao

Secdo IV - Da Chegada e da Saida de Tropa na Gu Mil

CAPITULO Il - Dos Destacamentos

TITULO VI -

CAPITULO I - Dos Simbolos Nacionais

CAPITULO Il - Dos Simbolos do Exército

CAPITULO IlI - Das Cangdes Militares

CAPITULO IV - Das Festas Nacionais e Militares

TITULO VII - Das Publica¢des, da Correspondéncia Militar, dos Protocolos e dos
Arquivos

CAPITULO | - Das Publicacdes

CAPITULO Il - Da Correspondéncia Militar

CAPITULO IlI - Dos Protocolos e dos Arquivos

TITULO VIII - Dos Cargos, das Substituicdes Temporarias e da Qualificacdo das Pracas
CAPITULO | - Dos Cargos

CAPITULO Il - Das Substituicdes Temporarias

Secdo | - Das Normas Gerais para SubstituicGes Temporarias

Segdo Il - Das Substituigdes nas Gu Mil e nos Elementos de Tropa Destacados
Secdo Il - Das Substituigdes Temporadrias entre Oficiais-Generais
Secdo IV - Das Substituicdes Tempordrias entre Oficiais

Sec¢do V - Das Substituicdes Temporarias entre Pragas

CAPITULO IlI - Da Qualificagdo das Pragas

TITULO IX - Das Prescri¢des Diversas

CAPITULO | - Da Preparacdo de Recursos Humanos

CAPITULO Il - a Parte de Doente, do Tratamento de Satde e da Incapacidade Para o
Servico do Exército

Secdo | - Da Parte de Doente

Secao Il - Da Parte de Doente

Secdo Il - Da Incapacidade para o Servigo do Exército
CAPITULO Ill - Das Apresentacdes

...253/256
...257/258
...259/261
...262/264
...265/266
... 267

...268/271
..272/273
...274/276
...277/282
...283/290
...291/295
...296/298
...299/303

...304/306
...307/311
...312/313
...314/315
...316/317
...318/320

...321/327
...328/333
...334/336
...337/348

...349/352
...353/357
...358/363

...364/375

...376/383
...384/385
...386/390
...391/405
...406/410
..411/414

...415/417

...418/423
...428/432
...433/442

http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

80
81
81
82
83
84
84
86
87
87
88
89
90
91

92
93
94
94
95
95

96
97
97
97

100
100
101

102
103
103
104
105
105
107
108

108
109

109
109
111
111

11/07/2022 16:50



Portaria n° 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003.

50f 156

CAPITULO IV - Das Férias

CAPITULO V - Do Transito e da Instalacdo

CAPITULO VI - Dos Circulos Hieradrquicos

CAPITULO VII - Das Galerias de Retratos

CAPITULO VIII - Das Honras Militares e do Cerimonial
CAPITULO IX - Das Situag¢des Extraordindrias da Tropa
Secdo | - Do Sobreaviso

Secao Il - Da Prontidao

Secdo Il - Da Ordem de Marcha

Secdo IV - Das Prescricdes Comuns as Situa¢des Extraordinarias
Anexo - Glossario de Abreviaturas e Siglas

REGULAMENTO INTERNO E DOS SERVICOS GERAIS — R-1 (RISG)

TiTULO |

DAS GENERALIDADES

CAPITULO |

DA FINALIDADE E DA APLICACAO

http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

..443/451 113
..452/454 114
...455/456 115
..457/460-A116
..461/462 116
..463 117
..464/465 117
..466/467 117
..468/469 118
..470/477 119

Art. 12 O Regulamento Interno e dos Servicos Gerais (RISG) prescreve tudo quanto se
relaciona com a vida interna e com os servicos gerais das unidades consideradas corpos de tropa,
estabelecendo normas relativas as atribuigdes, as responsabilidades e ao exercicio dos cargos e das

funcGes de seus integrantes.

§ 12 O RISG também estabelece normas para as Gu Mil do Exército e para as

substituicdes temporarias.

§ 29 As prescricbes do RISG estendem-se as demais OM do Exército, no que lhes for

aplicavel.

Art. 22 Ao Comandante do Exército cabe resolver os casos omissos verificados na

aplicacado deste Regulamento.

CAPIiTULO Il

DO EXERCITO, DO COMANDO DO EXERCITO E DAS DENOMINAGOES

Secgdo |

Do Exército

Art. 32 O Exército é uma Instituicdo nacional, permanente e regular, organizada com base
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na hierarquia e na disciplina, sob a autoridade suprema do Presidente da Republica, e destina-se a
defesa da Patria, a garantia dos poderes constitucionais e, por iniciativa de qualquer destes, da lei e da
ordem.

Paragrafo Unico. Sem comprometimento de sua destinagao constitucional, cabe também
ao Exército o cumprimento de atribuicdes subsidiarias explicitadas em lei complementar.

Secao Il

Do Comando do Exército

Art. 42 O Comando do Exército, orgao integrante da estrutura organizacional do
Ministério da Defesa e subordinado diretamente ao Ministro de Estado da Defesa, tem por propdsito o
preparo e o emprego da Forca para o cumprimento de sua destinacdo constitucional e de suas
atribuicGes subsidiarias.

Art. 52 O Comando do Exército compreende suas OM, suas instalacdes, seus
equipamentos e seu pessoal em servico ativo ou na reserva.

Art. 62 A organizacdo pormenorizada do Comando do Exército é regulada por legislacdo
especifica.

Art. 72 O Comandante do Exército, nomeado pelo Presidente da Republica, exerce a
direcdo e a gestao do Exército, no ambito de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. O Comandante do Exército desempenha suas fungGes por intermédio
dos 6rgaos de comando, de assisténcia direta e imediata, de diregcdo e de apoio, previstos na legislagdao
gue regula a estrutura regimental do Comando do Exército.

Art. 82 O Comando do Exército estd estruturado em:

| - érgdos de assessoramento superior:

a) Alto Comando do Exército; e

b) Conselho Superior de Economia e Finangas;

Il - 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Comandante do Exército:
a) Gabinete do Comandante do Exército;

b) Centro de Comunicagao Social do Exército;

c) Centro de Inteligéncia do Exército; e

d) Secretaria-Geral do Exército;

Il - Orgdo de Direcdo Geral, o Estado-Maior do Exército;
IV - 6rgaos de direcdo setorial:

a) departamentos;

b) secretarias; e
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c) Comando de Operacdes Terrestres;

V - 6rgdos de apoio: diretorias, centros e institutos integrantes dos ODS;
VI - Forcga Terrestre, os comandos militares de area; e

VIl - entidades vinculadas.

Paragrafo Unico. A Consultoria Juridica-Adjunta do Comando do Exército, integrante da
Consultoria Juridica do Ministério da Defesa, tem sua competéncia, estrutura e funcionamento dispostos
em ato do Advogado-Geral da Unido.

Secao lll

Das Denominagodes

Art. 92 A F Ter, instrumento de acdo do Comando do Exército, é estruturada, em tempo
de paz, para o cumprimento de missGes operacionais terrestres, em C Mil A.

Paragrafo unico. A F Ter, em tempo de guerra, é objeto de organizagao especial.

Art. 10. Os C Mil A, que constituem o mais alto escaldo de enquadramento das OM, sdo
subordinados diretamente ao Comandante do Exército, competindo-lhes o preparo e o emprego
operacional da F Ter articulada na drea sob sua jurisdigdo.

Paragrafo uUnico. Um C Mil A pode compreender um ou mais grandes comandos,
unidades, subunidades e, eventualmente, outras OM.

Art. 11. Grande comando é a denominacdo genérica de qualquer comando da F Ter,
privativo de oficial-general, podendo ser comando militar de darea, regido militar, divisdao de exército,
brigada, artilharia divisiondria, grupamento de engenharia, grupamento logistico e comando de aviagao
do exército.

§ 12 As regides militares sao grandes comandos territoriais, constituidos de um comando
e de organizagGes militares de natureza variavel.

§ 292 As divisdes de exército, as brigadas, as artilharias divisiondrias e o Comando de
Aviacdo do Exército constituem os grandes comandos operacionais em tempo de paz.

§ 32 As artilharias divisionarias, as brigadas de artilharia e os grupamentos de engenharia
constituem os grandes comandos de arma.

§ 42 Em cardter excepcional, o grupamento de engenharia e o grupamento logistico
poderdo ser comandados por oficiais superiores no ultimo posto.” (NR - alterado pela Portaria n 356-
Cmt Ex, de 20 de maio de 2013)

Art. 12. As grandes unidades sao OM com capacidade de atuagao operacional
independente, basicas para a combinacao de armas e integradas por unidades de combate, de apoio ao
combate e de apoio logistico.

Paragrafo unico. As grandes unidades da F Ter sdo as brigadas de infantaria e de cavalaria.

Art. 13. As OM sdo organizacOes do Exército que possuem denominacdo oficial, QO e
QCP, proprios.
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Paragrafo unico. As fragbes do Exército integrantes de uma OM s3ao denominadas
reparticdes internas, salvo as que sdo unidades, SU, pelotGes, secdes e demais escaldes menores de
tropa.

Art. 14. Unidade é a OM da F Ter cujo comando, chefia ou direcdo é privativo de oficial
superior, exceto as subunidades independentes, podendo ser regimento, batalhdo, grupo, esquadrdo de
aviacao, parque, base ou depdsito.

Paragrafo unico. Os comandos de fronteira sdo organizacdes militares, comandadas por
oficial superior, que rednem elementos de comando, unidades, subunidades e pelotdes.

Art. 15. Corpos de tropa sdo as OM que possuem a missdo principal de emprego em
operagdes militares, conforme for estabelecido pelo Comandante do Exército.

Art. 16. As subunidades da F Ter sdo denominadas companhia, esquadrdo, bateria ou
esquadrilha de aviacdo, consideradas, para todos os efeitos, corpos de tropa, podendo ser incorporadas
ou independentes.

Art. 17. As OM estruturadas para exercer administragcdo propria, possuindo competéncia
para realizar atos e fatos de gestdo de bens da Unido e de terceiros e as quais foi concedida autonomia
ou semi-autonomia administrativa, sdo denominadas, também, unidades administrativas.

TiTuLo 1l

DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |

NAS UNIDADES

Secao |

Do Comandante

Art. 18. O comando é fungao do grau hierarquico, da qualificagdao e das habilitagdes,
constituindo uma prerrogativa impessoal com atribui¢des e deveres.

Art. 19. Os dispositivos deste Regulamento, relativos ao Cmt U, aplicam-se, também, ao
Ch ou ao Dir.

Art. 20. O Cmt U exerce sua acdao de comando em todos os setores da unidade, usando-a
com a iniciativa necessdria e sob sua inteira responsabilidade.

Paragrafo unico. A acdo de comando de que trata o caput deste artigo é caracterizada,
principalmente, pelos atos de planejar, orientar, coordenar, acompanhar, controlar, fiscalizar e apurar
responsabilidades.

Art. 21. Ao Cmt U, além de outros encargos relativos a instrucdao, a disciplina, a
administracdao e as relagdes com outras OM, prescritos por outros regulamentos ou por ordens
superiores, incumbem as seguintes atribuicbes e deveres:
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| - superintender todas as atividades e servicos da unidade, facilitando, contudo, o livre
exercicio das func¢des de seus subordinados, para que desenvolvam o espirito de iniciativa, indispensavel
na paz e na guerra, a busca do auto-aperfeicoamento e sintam a responsabilidade decorrente;

Il - esforgar-se para que os seus subordinados facgam do cumprimento do dever militar
um verdadeiro culto e exigir que pautem sua conduta civil pelas normas da mais severa moral,
orientando-os e compelindo-os a satisfazerem seus compromissos morais e pecunidrios, inclusive de
assisténcia a familia, e punindo-os disciplinarmente quando se mostrarem recalcitrantes na satisfacdo de
tais compromissos;

lll - imprimir a todos os seus atos, como exemplo, a mdxima correcdo, pontualidade e
justica;

IV - velar para que os oficiais sob seu comando sirvam de exemplo aos subordinados;

V - zelar para que seus comandados observem fielmente todas as disposicGes
regulamentares e para que existam entre eles coesdo e harmonia, a fim de facilitar o maximo
rendimento e a indispensavel uniformidade nas atividades de comando, instrucdo e administracdo;

VI - procurar, com o maximo critério, conhecer os seus comandados, observando
cuidadosamente suas capacidades fisica, intelectual e de trabalho, bem como suas virtudes e defeitos,
ndo apenas para formar juizo proprio, mas também para prestar sobre eles, com exatiddo e justica, as
informacdes regulamentares e outras que forem necessarias;

VIl - providenciar para que a unidade esteja sempre em condicdes de ser empregada;
VIl - determinar, em observancia aos preceitos da Medicina Preventiva, que:

a) os oficiais e as pragas se submetam as vacinagBes preventivas contra moléstias
contagiosas e, quando for o caso, a exames complementares, sempre apds avaliacdo médica; e

b) os médicos da OM desenvolvam, sob supervisdo do S3, rigorosa campanha contra o
uso de substdncias que causem dependéncia quimica e de prevencdo das doencas sexualmente
transmissiveis, com o auxilio do capelao militar e de outros especialistas;

IX - cumprir cuidadosamente as obrigacdes que lhe forem impostas pela legislacdo
relativa a mobilizacdo;

X - nomear, em Bl, o MP da unidade, observando as instrugdes e as normas que regulam
0 assunto;

Xl - definir o hordrio da unidade;

XIl - transcrever, a seu juizo, em BI, as recompensas concedidas pelos comandos
subordinados;

XIll - prestar honras funebres aos seus subordinados, quando a elas fizerem jus,
obedecendo as prescri¢cdes do R-2;

XIV - atender as ponderagdes justas de seus subordinados, quando feitas em termos
adequados e desde que sejam de sua competéncia;

XV - conceder dispensa do servico aos militares, nas condigbes estabelecidas na
legislacdo vigente:
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a) até dez dias, para instalagao;

b) até oito dias, para desconto em férias, quando existir, a seu critério, motivo de forca
maior;

c) oito dias por motivo de nupcias;

d) oito dias por motivo de luto, por falecimento de cénjuge, companheiro(a), pais, sogros,
padrastos, filhos, enteados, menor sob sua guarda ou tutela, curatelado e irmaos; e

e) como recompensa, nos limites estabelecidos pelo RDE;

XVI - conceder aos militares, nas condi¢des estabelecidas na legislagao, os periodos de
transito a que tém direito;

XVIl - publicar em Bl da unidade, notas referentes a atos e fatos relativos aos seus
comandados e que devam constar de suas folhas de alteragdes;

XVIII - conceder férias aos seus subordinados, de acordo com as normas estabelecidas
neste Regulamento;

XIX - conceder aos seus comandados, dentro do limite de sua competéncia, as
recompensas de que tratam o E-1 e o RDE;

XX - conceder licengas de acordo com as instrugdes e normas especificas em vigor;

XXI - autorizar o uso do traje civil pelas pragas, para entrada e saida da OM, bem como
para a permanéncia no interior da mesma, em situacdes excepcionais e quando no cumprimento de
missdo que assim o recomende, observado o disposto no inciso V do art. 307 deste Regulamento;

XXIl - autorizar, se julgar conveniente, que as bandas de musica, fanfarras, orquestras e
bandas de corneteiros ou clarins ou os musicos toquem em festas e atos que ndo tenham carater
politicopartidario;

XX - emitir juizo a respeito dos militares da unidade, ndao s6 em fichas de avaliagao
como em qualquer documento analogo, exigidos pelos érgdos competentes;

XXIV - providenciar para que seja lavrado o “Atestado de Origem”, nos casos de
ferimentos ou doencas adquiridas por militares da unidade, em ato de servico ou na instrucdo, de acordo
com as prescricdes em vigor;

XXV - despachar ou informar, nos prazos regulamentares, os requerimentos, as partes, as
consultas, os recursos, os pedidos de reconsideracao etc, de seus subordinados, mandando arquivar os
gue ndo estejam redigidos com propriedade ou que ndo se fundamentem em dispositivos legais,
publicando em Bl as razdes desse ato e punindo disciplinarmente os seus autores, se for o caso;

XXVI - nomear ou designar comissdes ou equipes que se tornem necessarias ao bom
andamento do servico, sejam estabelecidas em legislacdo ou impostas pelo escaldo superior;

XXVII - corresponder-se diretamente com as autoridades civis ou militares, quando o
assunto ndo exigir a intervencgao da autoridade superior, ressalvadas as restri¢des regulamentares;

XXVIIl - participar, imediatamente, a autoridade superior, fatos de natureza grave
ocorridos na unidade, solicitando-lhe intervencdo, se ndao estiver em suas atribuicdes providenciar a
respeito;
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XXIX - incluir na unidade:
a) os oficiais, as pracas e os servidores civis nela classificados ou para ela transferidos; e

b) os voluntarios e os conscritos a ela incorporados, designando-lhes as SU em que irdo
servir;

XXX - reincluir as pragas desertoras que se apresentarem ou forem capturadas, se
julgadas aptas em inspecdo de salde;

XXXI - distribuir, pelas SU e servicos, os oficiais temporarios convocados para estagio e
classificados na unidade;

XXXII - realizar as movimenta¢cdes no ambito da unidade, segundo a legislacdo em vigor e
a melhor conveniéncia do servico;

XXX - evitar que sejam empregadas no servico das reparticdes ou dependéncias
internas outras pragas que excedam as respectivas lotagdes previstas;

XXXIV - excluir da unidade os militares que:

a) se enquadrarem em qualguer um dos motivos de exclusdo do servico ativo
relacionados no E-1;

b) deixarem de pertencer a mesma por motivo de movimentagao; e

c) forem promovidos, quando houver incompatibilidade entre o novo posto ou a nova
graduagdo e o cargo que exerciam;

XXXV - licenciar e excluir as pragas nos limites de sua competéncia, em conformidade
com a legislagdo em vigor;

XXXVI - anular a incorporagao de conscrito ou voluntario que tiver ocultado sua condigdo
de licenciado ou excluido a bem da disciplina, ou de desertor, neste ultimo caso providenciando sua
apresentagao a OM de onde desertou;

XXXVII - anular a incorporagdo de conscrito ou voluntario moralmente inidoneo ou que
tenha utilizado, para o alistamento, documentos inadequados ou falsos, neste Ultimo caso mandando
apresenta-lo a Policia Civil, com os referidos documentos;

XXXVIII - licenciar as pracas do servico ativo e inclui-las na reserva, de conformidade com
as normas em vigor, observadas, conforme o caso, as disposicdes seguintes:

a) relacionar as que, estando legalmente habilitadas, forem consideradas aptas a
promocdo quando convocadas para o servico ativo;

b) entregar-lhes, devidamente escriturados, os certificados a que tém direito, consoante
o grau de instrugao militar que possuirem; e

c) proceder de acordo com as prescrigdes legais e regulamentares relativas a
indenizacbes devidas a Unido;

XXXIX - manter adidos:
a) os militares promovidos, quando existir incompatibilidade entre o novo posto ou a

nova graduagao e o cargo que exerciam, comunicando este fato, por meio da cadeia de comando, ao
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orgao de movimentagdo (os militares nessa situagdo ficam sujeitos ao recebimento de encargos);

b) durante os prazos fixados na legislacdo especifica para passagem de carga e/ou
encargo, quando for o caso, os militares excluidos do estado efetivo da unidade;

c) os militares em processo de transferéncia para a reserva ou reforma, por qualquer
motivo; e

d) por entrar de licenga, de acordo com as instrugdes e normas especificas em vigor;

XL - desligar os militares movimentados, apds o término dos prazos citados no inciso
XXXIX deste artigo e em outras situagdes definidas em leis e regulamentos;

XLl - pedir providéncias a autoridade superior se, decorridos dois meses do
encaminhamento de processo de reforma, ndo houver sido solucionado;

XLIl - distribuir entre oficiais, subtenentes e sargentos, e administrar, consoante as
prescricdes existentes, os PNR a cargo da unidade;

XLl - mandar encostar a unidade os conscritos e os voluntarios que aguardam
incorporagdao, bem como as pragas de outras unidades que se apresentarem por motivo de servigo, até o
dia de regresso;

XLIV - conceder engajamento e reengajamento as pragas de sua unidade, de acordo com
a legislacdo vigente;

XLV - remeter as autoridades competentes, na época oportuna, os mapas, as relagdes, as
fichas e outros documentos que forem exigidos pelos regulamentos e por outras disposicdes em vigor;

XLVI - facilitar as autoridades competentes os exames, as verificacles, as inspecdes e as
fiscalizagbes, quando determinado por autoridade superior ou em cumprimento a dispositivos
regulamentares;

XLVII - distribuir os animais e o material, de acordo com as dotagdes das SU
subordinadas, e transferi-los, dentro da unidade, quando o servico assim o exigir;

XLVIII - assegurar que o material e o equipamento distribuidos a unidade estejam nas
melhores condicGes possiveis de uso e sejam apropriadamente utilizados, manutenidos, guardados ou
estocados e controlados;

XLIX - designar oficiais, pragas e servidores civis para os cargos da unidade, de acordo
com as prescricdes em vigor, com o QCP ou com o QLPC, observando que nenhum oficial seja, em
principio, mantido no mesmo cargo por mais de dois anos consecutivos;

L - designar, em BI, o Oficial e o Sargento de Prevencdo de Acidentes da unidade e, por
indicagao dos respectivos Cmt SU, o Oficial e o Sargento de Prevengao de Acidentes de cada SU e,
guando for o caso, da base administrativa;

LI - determinar que sejam ministradas palestras sobre prevencdo de acidentes na
instrugcdo e em outras atividades de risco para todo efetivo pronto da OM, sob a coordenagao do S3 e
sob o controle do O Prv Acdt U;

LIl - emitir suas ordens e instrugdes, sempre que possivel, por intermédio do SCmt U,
devendo aqueles que as receberem diretamente dar ciéncia ao SCmt, na primeira oportunidade;
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LIl - receber de seu antecessor os documentos sigilosos controlados, de acordo com as
normas vigentes sobre o assunto;

LIV - encaminhar ao EME, pelos tramites regulamentares, os processos relativos aos
trabalhos de natureza cientifico-militar, apresentados por seus comandados, para fins de julgamento e
publicacdo;

LV - participar, imediatamente, ao 6rgdo competente, o local de residéncia declarado pelo
militar desligado do estado efetivo, em virtude de reforma ou transferéncia para a reserva, tdo logo seja
transcrito em Bl o respectivo ato oficial;

LVI - encaminhar ao 6rgdo competente os requerimentos nos quais os inativos e
pensionistas vinculados a unidade, para fins de percepcdo de proventos, solicitem transferéncia para
outros destinos;

LVII - participar ao drgao competente o falecimento de inativos e pensionistas vinculados
a unidade;

LVIII - fornecer, mediante requerimento do interessado e obedecida a legislacdo
pertinente ao assunto, certidao do que constar nos arquivos da unidade;

LIX - anular em BI, quando existirem razdes para isto, qualquer ato seu ou de seus
subordinados, dentro do praze-de-sessenta—dias prazo de cento e oitenta dias; (alterado pela Portaria n2
728-Cmt Ex, de 08 de outubro de 2007)

LX - providenciar a elaboracdo ou a atualizacdo dos planos de seguranca e defesa do
aquartelamento, de combate a incéndios, de chamada e outros;

LXI - responsabilizar-se pelos planejamentos referentes a GLO, em sua area de jurisdigao;

LXII - propor o comissionamento na graduacdo honorifica de sargento-brigada do 12 Sgt
que satisfaga as exigéncias estabelecidas na legislagao pertinente;

LXIII - estabelecer as NGA/U;

LXIV - conceder, de acordo com a legislagdo em vigor, porte de arma de fogo as pragas
sob seu comando;

LXV - orientar, de acordo com as normas vigentes, os procedimentos a serem adotados
pela unidade, particularmente pelo pessoal de servico, quanto ao recebimento de ordens judiciais,
inclusive as que ndo estejam dirigidas a sua OM ou ndo sejam da sua competéncia prestar informacgdes
ou esclarecimentos;

LXVI - encaminhar as possiveis solicitacGes e/ou questionamentos da midia ao escaldo
superior, a quem cabera decidir pela postura e procedimento decorrentes;

LXVII - orientar e coordenar o processo de arquivamento, analise, avaliacdo e selecdo de
documentos no dmbito da unidade;

LXVIII - manter numero suficiente de militares cadastrados no Sistema de Inteligéncia do
Exército, para fazer face a eventuais substituicbes, cadastrando, obrigatoriamente, os integrantes do
Servigo de Fiscalizagdo de Produtos Controlados; e

LXIX - participar, de imediato, pelo meio mais rapido disponivel, ao CCOMSEx, ao CIE e a
DFPC, qualquer extravio, furto ou roubo de armamento, muni¢cdo ou explosivo da unidade ou das
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empresas sob sua fiscalizacdo, independente de outras determinacdes do escaldo superior.

"LXX - praticar os atos de encostamento e adicdo previstos nos art. 428 a 430 deste
Regulamento, bem como os atos de exclusdo do servico ativo e demais medidas administrativas
relacionadas, nos limites de sua competéncia e em conformidade com a legislacio em vigor." (NR -
alterado pela PORTARIA — C Ex N2 1.774, DE 15 DE JUNHO DE 2022)

Secao Il

Do Subcomandante

Art. 22. O SCmt U é o principal auxiliar e substituto imediato do Cmt U, seu intermediario
na expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, a instrucdo e aos servicos gerais, cuja execucao
cumpre-lhe fiscalizar.

"§12 O SCmt/Subchefe/Subdiretor é o Chefe do EM/U e o responsavel pela coordenacdo
dos seus elementos. E, também, o assessor de gestdo junto ao Cmt da OM, cabendo-lhe implementar,
coordenar e supervisionar todas as atividades relacionadas a este assunto.” (NR - alterado pela Portaria
n2 976-Cmt Ex, de 26 de agosto de 2014.)

§ 22 Nas SU independentes, o SCmt poderd acumular suas fungdes com outros encargos
previstos no QCP.

Art. 23. Incumbe ao SCmt U, além das atribuicdes e dos deveres estabelecidos em
outrosregulamentos, o seguinte:

| - encaminhar ao Cmt U, com as informag¢Ges necessdrias, todos os documentos
gquedependam da decisao deste ;

I - levar ao conhecimento do Cmt U, verbalmente ou por escrito, depois de
convenientemente apuradas, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver;

lll - dar conhecimento ao Cmt U das ocorréncias e dos fatos a respeito dos quais haja
providenciado por iniciativa propria;

IV - assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente na auséncia ou no
impedimento ocasional do comandante, dando-lhe conhecimento na primeira oportunidade;

V - zelar assiduamente pela conduta civil e militar dos oficiais e das pracas da unidade;

VI - escalar os oficiais e a SU ou as subunidades que fornecerdo pessoal para os servigos
gerais e extraordinarios da unidade;

VIl - assinar todos os documentos referentes a vida funcional do Cmt U;

VIII - assinar todos os livros existentes na unidade, salvo os de atribuicdo do Cmt U, dos
servicos administrativos ou os relativos a instrugao;
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IX - autenticar as cdpias do Bl, bem como as ordens e instru¢des do Cmt U que importem
em coordenacdo de assuntos referentes a mais de uma se¢do do EM e/ou SU;

X - exercer rigorosa supervisdao das normas de controle do armamento, da municdo e do
explosivo adotadas pela unidade, introduzindo as modificagdes para o constante aperfeigoamento da
verificacdo e do acompanhamento desse material bélico, além de realizar inspeg¢des inopinadas;

Xl - receber, ao final do expediente, os mapas didrios do armamento, da municdo e do
explosivo, resultantes da revista diaria, para efeito de autorizacdo do toque de “ordem”, por parte do
Cmt U;

XIl - manter arquivados, sob sua responsabilidade, os mapas de que trata o inciso XI deste
artigo, em pastas e locais apropriados e seguros; e

XIIl - fornecer aos civis que tenham encargos didrios no quartel, um cartao de identidade
gue lhes faculte o ingresso para as suas atividades, cuja validade obedeca a critérios estabelecidos pela
prépria unidade.

Secao lll

Do Ajudante-Secretario

Art. 24. O ajudante-secretario € um auxiliar imediato do Cmt U, incumbindo-lhe:

| - dirigir a escrituragao referente a correspondéncia, ao arquivo e ao registro das
alteragdes dos oficiais;

Il - redigir toda a correspondéncia, cuja natureza assim o exigir;
[l - subscrever certidGes e papéis analogos;
IV - manter em dia o histdrico da unidade;

V - conferir e autenticar as cdpias de documentos existentes no arquivo, mandadas
extrair por autoridade competente, bem como conferir e assinar as copias auténticas de documentos da
unidade;

VI - manter, em dia e em ordem, o arquivo da documentacao da unidade, de acordo com
as normas em vigor;

VIl - responder pela carga do material distribuido ao gabinete do Cmt U, do SCmt U e da
Secretaria;

VIII - receber toda a correspondéncia externa destinada a unidade e:
a) entregar a sigilosa ao S2;

b) mandar protocolar a oficial ostensiva, entregando-a ao SCmt U;

c) fazer distribuir pelas SU a particular comum; e

d) fazer entregar pessoalmente, mediante recibo, a registrada ou com valor, aos
destinatdrios;

IX - fiscalizar pessoalmente a expedicdao da correspondéncia, fazendo registra-la no
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protocolo em que sera passado o competente recibo;
X - organizar a documentacao referente aos processos de insubmissdo e desercdo; e

XI - organizar e manter em dia o livro ou fichario de apresentagdo de oficiais na unidade,
providenciando a devida publicagdo em BI.

Art. 25. Quando ndo existir cargo especifico, a funcdo do ajudante-secretario é exercida
cumulativamente pelo S1.

Secdo IV

Do S1

Art. 26. O S1 é o chefe da 12 secdo do EM/U, responsavel pelos encargos relativos a
coordenacdo e ao controle das atividades relacionadas com pessoal, Bl, justica e disciplina, protocolo e
arquivo da correspondéncia interna e pagamento do pessoal da unidade, incumbindo-lhe:

| - coordenar o servico de ordens;

Il - organizar e manter em dia as relacGes de oficiais e pracas para efeito das escalas de
servico;

[l - escalar as pragas para os servigos normais e extraordindrios da unidade;

IV - organizar o trabalho preliminar de qualificacdo militar das pracas, de acordo com as
normas em vigor;

V - receber a documentacdo didria interna, mandar protocola-la e leva-la ao SCmt U;

VI - organizar os fichdrios, os mapas, as relacdes e outros documentos referentes ao
efetivo da unidade;

VIl - organizar o mapa da forca e apresenta-lo ao SCmt U com a devida antecedéncia,
quando houver formatura da unidade ou outro evento que o exija;

VIl - responsabilizar-se pela carga do material distribuido a sua secdo, pela do gabinete
do S4 e pela da Fisc Adm;

IX - comandar a Parada diaria, de acordo com o previsto nos artigos correspondentes
deste Regulamento;

X - organizar e manter em dia uma relagdo nominal dos oficiais da unidade, com as
respectivas residéncias e telefones, destinando via ao SCmt U, ao S3 (para confeccdo do plano
dechamada) e outra para ser anexada ao livro de ordens do Of Dia;

XI - organizar e manter em dia, sob a orientacdo do SCmt U, um livro de ordens do Of Dia,
que contera o registro das ordens internas de carater geral em vigor, que ndo constem das NGA/U, assim
como uma copia da planta do quartel e dos terrenos da unidade;

XIl - organizar os boletins ostensivos da unidade, conforme as determinagdes do Cmt U;
Xl - autenticar ordens e instrugdes que somente digam respeito a assuntos de sua se¢ao;

XIV - supervisionar as atividades inerentes a banda de musica ou fanfarra e coordenar as
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relativas a banda de tambores e de corneteiros ou clarins;

XV - apresentar sugestOes referentes a transferéncias, designagdes, preenchimento de
claros, qualificacdo e requalificacdo de pessoal;

XVI - zelar, diligentemente, pelo moral da tropa;

XVII - estar em condig¢Oes de informar ao Cmt U sobre o estado moral e o disciplinar da
tropa;

XVl - preparar a documentacdo necessaria para instruir os processos de promocao,
transferéncia para a reserva, reforma e concessao de medalhas;

XIX - controlar a escrituracdo referente a correspondéncia, ao arquivo e ao registro das
alteracbes dos subtenentes e sargentos da unidade;

XX - assessorar o ordenador de despesas nas atividades de pagamento de pessoal,
cabendo-lhe:

a) confirmar os fatos geradores dos direitos remuneratérios, conforme amparo da
legislacdo, providenciando seus registros em Bl; e

b) fazer cumprir todas as atividades de controle referentes ao pagamento de pessoal;

XXI - encarregar-se dos assuntos administrativos relativos ao FUSEx, quando no QCP da
unidade ndo existir titular especifico para este encargo;

XXl - assessorar o Cmt U quanto as providéncias decorrentes de falecimento de
integrante da OM, em servico ou nao;

XXl - supervisionar o recebimento, a conferéncia e o controle da distribuicao dos
contracheques do pessoal militar e civil da unidade, acdes que devem ser realizadas por auxiliares ndo
pertencentes ao setor de pagamento, mandando registrar qualquer alteragdo porventura existente e
informando ao Centro de Pagamento do Exército; e

XXIV - manter o setor de pagamento como local restrito, impedindo a entrada de pessoas
estranhas ao servico.

Art. 27. Nas SU independentes, quando ndo existir cargo especifico, a fungdo de S1 pode
ser exercida cumulativamente pelo SCmt U.

Segao V

Do S2

Art. 28. O S2 é o chefe da 22 se¢cdo do EM/U, responsavel pelas atividades relativas a
Inteligéncia e a Contra-Inteligéncia.

Art. 29. Ao S2 incumbe:
| - dirigir a instrucdo de inteligéncia da unidade, em coordena¢do com o S3;

Il - coordenar, com os demais elementos da unidade, todas as medidas que se relacionem
com a Inteligéncia e a Contra-Inteligéncia;
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[l - fazer relatdrios e coletar informes periddicos;

IV - receber, protocolar, processar, redistribuir ou arquivar os documentos sigilosos
enderecados a unidade;

: lictribuic o boleti o:

V - preparar e distribuir o boletim de acesso restrito; (NR - alterado pela Portaria n® 795-
Cmt Ex, de 29 de julho de 2014)

VI - elaborar a correspondéncia sigilosa relativa a sua se¢do e controlar os documentos
sigilosos da unidade, protocolando-os, ainda que elaborados em outras segoes;

VIl - ter sob sua guarda pessoal o material para correspondéncia criptografada
(equipamentos e softwares) e os documentos sigilosos controlados;

VIl - cooperar com o S3 na elaboracdo das instrucdes e dos planos de seguranca do
quartel;

IX - cooperar com o S3 nas atividades ligadas ao planejamento operacional; e
X - responder pela carga do material distribuido a sua secdo.
Secao VI

Do S3

Art. 30. O S3 é o chefe da 32 secdo do EM/U, responsavel pelas atividades relativas a
instrucdo e as operagoes.

Art. 31. Ao S3 incumbe:

| - planejar, organizar e coordenar, mediante determinagao do Cmt U e com base nas
diretrizes do escaldo superior, toda a instrucdo da unidade;

Il - organizar e manter em dia o registro da instrugdo de quadros;
Il - superintender a distribuicdo e o emprego dos meios auxiliares de instrucdo;

IV - organizar e relacionar o arquivo de toda a documentacao de instrucao, para facilitar
consultas e inspegdes;

V - planejar e realizar a selecdo das pracas que devam ser matriculadas nos diversos
cursos, em colaboracdo com o S1;

VI - organizar as cerimdnias militares, em coordenag¢do com outros oficiais do EM/U;

VIl - elaborar os documentos de instrugdo de sua responsabilidade e submeté-los a
aprovacgao do Cmt U;

VIII - reunir dados que permitam ao Cmt U acompanhar e avaliar o desenvolvimento da
instrucdo da unidade;

IX - preparar e coordenar os planos para:
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a) distribuicdo do pessoal recém-incluido no efetivo da unidade, com a colaboracdo do

S1;

b) emprego e consumo dos meios auxiliares de instrucdo; e

c) funcionamento dos diversos cursos e estagios da unidade;

X - fiscalizar a instrucdo, a fim de propor medidas para obter o melhor rendimento da
atividade;

Xl - coordenar as atividades dos responsaveis pelos diversos ramos de instrucdo, tendo
em vista a produgdo de notas, quadros e outros elementos para a sala de instrugdo da unidade;

XIl - propor, com a colaboracdo do S1, a qualificacdo das pracas de acordo com os
resultados alcangados ao término do periodo de instrucdo individual;

XIIl - elaborar instrucdes e planos de seguranca e defesa do quartel, com a cooperacgao do
S2;

XIV - coordenar as palestras sobre prevengdo de acidentes na instrugao e em atividades
de risco a serem ministradas pelos O Prv Acdt;

XV - coordenar e verificar, com a colaboracdo dos diversos O Prv Acdt da unidade, a
previsdo e o cumprimento das prescricbes de prevencdo de acidentes em todas as atividades de
instrucao;

XVI - ter a seu encargo, sob a orientagdo do Cmt U, os estudos e as atividades de
planejamento da GLO, auxiliado pelos demais componentes do EM;

XVII - preparar a documentacdo de operagdes e coordenar a elaboracao daquela que nao
for de sua responsabilidade direta;

XVIII - autenticar todos os livros relativos a instrucdo; e
XIX - responsabilizar-se pela carga do material distribuido a sua segao.

Secgao VII

Do S4

Art. 32. O S4 é o chefe da 42 secdo do EM/U, podendo também acumular os encargos de
Fisc Adm; como auxiliar imediato do Cmt U na administragdo da unidade, é o principal responsavel pela
perfeita observancia de todas as disposicOes regulamentares relativas a administracdo, incumbindo-lhe:

| - coordenar e fiscalizar os servicos dos seus elementos de execucdo nos termos da
legislacdo vigente e dos manuais especificos;

Il - manter estreita ligagdo com o S3 para providenciar o apoio material a execugdao dos
programas de instrucdo e aos planos de emprego da unidade;

Il - zelar pelo fiel cumprimento, por todos os setores subordinados ou vinculados a Fisc
Adm, das prescricdes ou normas gerais de prevengao de acidentes na instrugdo e em outras atividades
de risco, reguladas em planos de instrucdo e em manuais especificos, verificando as condigGes de
seguranga e o uso correto de EPI e dispositivos de seguranga nas repartigdes e dependéncias que lhe sdo
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afetas; e

IV - assessorar o Cmt U quanto ao controle do armamento, da municdo e do explosivo,
supervisionando o trabalho do O Mun Expl Mnt Armt e seus auxiliares.

Paragrafo Unico. O S4 ndo participa dos servicos estranhos a sua funcdo, quando
acumular os encargos de Fisc Adm.

Art. 33. O Fisc Adm também assessora o Cmt U nas providéncias referentes a controle
ambiental, incumbindo-lhe:

| - responsabilizar-se pela elaboragao, atualizagao e difusao das normas de controle
ambiental no aquartelamento e em dreas de responsabilidade da unidade, de acordo com a legislacdo
ambiental das esferas federal, estadual e municipal; e

II - fiscalizar, com a colaborac¢do do S3 e dos Cmt SU, o fiel cumprimento das normas de
gue trata o inciso | deste artigo, por ocasido de exercicios ou manobras militares, em campos de
instrugcdo ou em outras areas cedidas para este fim.

Secao VIII

Do Oficial de Comunicagdo Social

Art. 34. O oficial de comunicacdo social é o assessor do Cmt U nos assuntos referentes as
atividades de comunicagao social.

Art. 35. Ao O Com Soc incumbe:

| - acompanhar, para efeito de levantamento do grau de satisfagao do publico interno, a
execucdo do servico especial que compreende, entre outras, as atividades de biblioteca, espagos
culturais, cantina, salas de estar, atividades de recreacdo, barbearia, lavanderia e alfaiataria;

Il - ouvir opinido, principais anseios e preocupacdes dos publicos interno e externo,
propondo medidas para explorar aspectos positivos e neutralizar efeitos negativos;

lll - guando determinado pelo Cmt U:

a) divulgar as atividades da unidade junto aos publicos interno e externo;
b) organizar e conduzir os eventos sociais e culturais; e

c) elaborar os programas de lazer e de assisténcia religiosa da unidade;
IV - cooperar no preparo e na divulgacdo de cerimonias civico-militares;
V - cooperar com o comando nos assuntos de assisténcia social;

VI - manter atualizadas as listas de autoridades locais, personalidades civis e militares,
amigos da OM e integrantes dos érgaos da midia local, bem como as das datas significativas;

VIl - orientar os integrantes da OM quanto ao atendimento adequado aos publicos
externo e interno;

VIII - confeccionar o Plano de Comunicacdo Social da unidade, conforme as orientacées
contidas no Plano de Comunicac¢do Social do Exército e de acordo com as diretrizes e determinacfes

20 of 156 11/07/2022 16:50



Portaria n® 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003. http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

recebidas do Cmt U;

IX - elaborar, quando necessario, o Anexo de Comunicacdo Social as ordens de
servico/instrucGes, submetendo-o a aprecia¢gdo do Cmt U;

X - confeccionar a ficha de informacdes de pronto interesse do SISCOMSEX, a mensagem
diaria do SISCOMSEX e a ficha de avaliagcdo pds-campanha, conforme previsto no Plano de Comunicacao
Social do Exército, submetendo-as a apreciacdo do Cmt U;

Xl - ligar-se com os demais érgdos de comunicacdo social que integram o Sistema de
Comunicacao Social do Exército; e

XIl - procurar conhecer os principais 6rgaos de midia da area de responsabilidade da U e
planejar a sua utilizacdo, quando necessario.

Art. 36. O oficial de comunicagdo social, no desempenho de suas atribuicdes, conta com a
cooperacdo do OTF, do médico, do capeldo militar e de outros elementos designados pelo Cmt U.

Secao IX

Do Oficial de Treinamento Fisico

Art. 37. Em toda unidade ha um OTF, possuidor do Curso de Instrutor de Educacao Fisica,
gue é o auxiliar do S3 nos assuntos que dizem respeito ao treinamento fisico da unidade.

Art. 38. Na unidade em que nao existir oficial possuidor do Curso de Instrutor de
Educacdo Fisica, o Cmt U designara um oficial que revele predilecdo e aptiddo para exercer esta funcao.

Art. 39. Ao OTF incumbem as atribui¢des prescritas no C 20-20.

Art. 40. O OTF dispde de auxiliares, previstos em QCP ou designados pelo Cmt U, para os
trabalhos de escrituracdo, guarda e conservacao do material especializado.

Secao X

Dos Oficiais de Manutengao

Art. 41. Os oficiais de manutencdo sdo os assessores do comando da unidade nas tarefas
de manutencdo, controle e inspecao dos materiais sob suas responsabilidades.

§ 12 Para efeito deste artigo, os oficiais de manutengdo com as respectivas
responsabilidades sdo:

| - encarregado do setor de aprovisionamento — material relacionado com a Classe |
(camaras frigorificadas e de congelamento, congeladores, geladeiras, fogbes etc);

Il - encarregado do setor de material — material da Classe Il (fardamento, mobiliario,
barracas, colchGes, armarios etc);

[Il - O Mnt Vtr — material relacionado com a Classe lll (postos de abastecimentos, lavagem
e lubrificacdo) e material da Classe IX (motomecanizagdo);

IV - O Mun Expl Mnt Armt — material da Classe V (armamento, municdo, explosivo e
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|ODCT);

V - SCmt SU Cmdo Ap (ou da SU Cmdo, ou SU Cmdo Sv) — material da Classe VI
(geradores, embarcacdes, bussolas, soldadores, purificadores etc);

VI - O Com Elt — material da Classe VII (telefones, equipamentos-radios etc);
VIl - médico — material da Classe VIl (canastras, padiolas, equipamentos cirurgicos etc); e

VIII - adjunto do S4 — material da Classe IV (material de constru¢do) e material da Classe X
(outras classes).

§ 22 Em determinadas unidades, tais como as de engenharia de construgao e de aviagao
do exército, pode haver as adaptacdes necessarias em relacdo ao prescrito no § 12 deste artigo para
atender, no que couber, as caracteristicas peculiares da OM.

Art. 42. Aos oficiais de manutencdo incumbe, além de outras atribuicdes previstas em
manuais e normas técnicas:

| - planejar e conduzir a manutengao de 292 escalao do material que lhe for afeto,
realizada nas respectivas oficinas de manutencao;

Il - propor a realizacdo de inspegdes técnicas periddicas para determinar as condi¢des do
material da classe sob sua responsabilidade e para assegurar a execu¢do da manutencao, tudo de acordo
com as prescricoes estabelecidas em manuais e normas técnicas;

[ll - antecipar-se as necessidades de manutengdo e manter-se informado sobre a
disponibilidade de recursos para reparagGes organicas e para o suprimento de pecas de reposicdo;

IV - propor ao S4 o fornecimento dos suprimentos e do ferramental indispensaveis a
organizacao e ao funcionamento da oficina;

V - manter atualizada a escrituracdo relativa a manutencdo do material e aos
suprimentos da classe sob sua responsabilidade;

VI - apresentar ao S4, mensalmente, um relatdrio de todos os trabalhos executados, para
publicagdo em BI; e

VIl - supervisionar as atividades da oficina de manutencdo que lhe for afeta, fazendo
cumprir as normas de prevencdo de acidentes e verificando as condi¢bes de seguranca das instalacGes
dessas oficinas e o uso correto de EPI e de dispositivos de seguranga.

Paragrafo uUnico. O oficial de manutencdo de viaturas desempenha, também, as func¢Ges
de oficial de transportes, cabendo-lhe assessorar o Cmt U nos aspectos referentes a essa atividade,
inclusive a de dirigir e fiscalizar as equipes de apoio de manutencdo ao movimento de viaturas, em
comboio e operagoes.

Secao XI

Do Oficial de Comunicag6es e Eletr6nica

Art. 43. O oficial de comunicacdes e eletronica é o encarregado das comunicacgGes e da
eletronica da unidade e o responsavel pela eficiéncia e continuidade de seu funcionamento.
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Art. 44. Ao O Com Elt incumbe:
| - assessorar o comando na instrucao e no emprego das comunicagoes;

Il - verificar a aptiddo do pessoal para as atividades de comunicac¢des, a fim de facilitar
aos Cmt SU a indicacao dos homens que serdo matriculados nos cursos pertinentes;

Il - dar assisténcia técnica a todo o material de comunicacGes e de eletronica da unidade,
inclusive ao distribuido as SU, providenciando para que este se mantenha em perfeitas condi¢des de
funcionamento;

IV - cooperar com o S3 nas atividades ligadas ao planejamento operacional e de GLO;
V - responsabilizar-se pelo planejamento de comunicagdes da unidade;

VI - zelar pelo bom funcionamento das redes radio em operacdo na unidade, fazendo
cumprir as normas em vigor; e

VIl - atentar para as normas de seguranca das comunicacdes, ministrando,
periodicamente, instrucdes objetivando o adestramento nesta area.

Secdo Xl

Do Oficial de Informatica

“Art. 45. O Oficial de informatica é o encarregado do material e infra-estrutura das redes
de informatica da unidade e o responsavel pela eficiéncia e continuidade de seu funcionamento.” (NR -
alterado pela Portaria n2 109-Cmt Ex, de 13 de marco de 2008)
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“Art. 46. Ao O Infor incumbe:

| - manter-se atualizado em relacdo as normas e legislacdo, em vigor, relativas ao assunto
de sua competéncia e zelar pelo seu cumprimento;

Il - inventariar periodicamente todo o material (hardware e software) da OM;

Il - controlar os recursos de informatica existentes, de acordo com a legislacdo especifica;

IV - estar em condicoes de informar a Diretoria de Material de Comunicacdes, Eletronica
e Informatica o resultado do inventdrio do material de informatica, quando solicitado;

V - organizar e manter atualizada a pasta de licencas de software, com os programas em
uso na unidade, em estreita ligacdo com a Fisc Adm;

VI - propor ao Cmt, Ch ou Dir da OM, medidas para o descarte de hardware e software
obsoletos e em desuso;

VII - estimular o uso de software livre, consoante as orientacées do Governo Federal e do
Departamento de Ciéncia e Tecnologia;

VIII - propor ao Cmdo da OM e supervisionar a realizacdo de treinamento adequado aos
usuarios e técnicos de informatica da unidade;

IX - propor, difundir e implantar normas de seguranca da informacdo na sua OM,
conforme orientacoes do Cmt U e do Departamento de Ciéncia e Tecnologia;

X - assessorar nos processos de aquisicio e recebimento de material ou servico de
informdatica na unidade, segundo critérios de economicidade e adequacdo as reais necessidades da OM;

X| - integrar, tanto quanto possivel, as atividades de informatica e comunicacdes, no
preparo e emprego operacional da unidade, em estreita ligacdo com o O Com Elt;

XIl - na OM em que existir rede local de computadores e/ou computadores com acesso a
Internet, orientar as atividades ligadas ao uso adequado desses recursos, principalmente nos aspectos
relacionados a seguranca da informacao;

XlIl - manter atualizados os sitios da Internet de responsabilidade de sua OM; e

XIV - suprir a eventual caréncia de pessoal especializado da unidade na area de
Informatica, com solicitacdo de apoio a secdo correspondente no escaldo superior.” (NR - alterado pela
Portaria n? 109-Cmt Ex, de 13 de marco de 2008)

Secao Xl

Do Oficial de Defesa Quimica, Bioldgica e Nuclear

Art. 47. O oficial de defesa quimica, biolégica e nuclear é o assessor do Cmt U em todos
os assuntos referentes a sua especialidade.

Art. 48. Ao oficial de defesa quimica, bioldgica e nuclear incumbe:

| - supervisionar a instrucao de defesa contra agentes quimicos, bioldgicos e nucleares,
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sob a coordenacdo do S3;

Il - verificar, sob a supervisdo do O Prv Acdt U, se as medidas de prevencdo de acidentes
estdo sendo cumpridas durante as instruc¢des indicadas no inciso | deste artigo;

lll - fazer sugestOes referentes a suprimentos de guerra quimica, bem como sobre a
armazenagem e conservagao desse material;

IV - supervisionar a instalagdo dos meios e a execugao das medidas de defesa contra
agentes quimicos, biolégicos e nucleares; e

V - elaborar e manter atualizado o plano de combate a incéndio, submeté-lo a apreciagao
do O Prv Acdt U e supervisionar a execugao das medidas de prevengao.

Secao XIV

Do Oficial de Munigdes, Explosivos e Manuten¢ao de Armamento

Art. 49. O oficial de munigdes, explosivos e manutengdo de armamento é o adjunto do S4
e o0 assessor do comando nos assuntos referentes a armamento e municdo da unidade.

Art. 50. Ao O Mun Expl Mnt Armt incumbe:

| - colaborar na instrucdo de manutenc¢do de armamento, instrumentos 6ticos, municdo e
explosivo da unidade;

Il - colaborar no acionamento das cadeias de manutengdo e suprimento;

Il - colaborar na determinacdo e na atualizacdo dos niveis de suprimento para a
manutencdo organica do armamento da unidade;

IV - supervisionar o trabalho de controle da temperatura, da umidade e a execugao das
medidas de seguranca dos paidis ou depdsitos, inclusive a elaboracdo dos mapas termo-higrométricos
realizada pelo seu Sgt Aux;

V - coordenar a difusdo, em Bl, de normas e instrugdes técnicas sobre armamento,
munigao e explosivo;

VI - supervisionar a manutencdo de 22 escaldao de armamento da unidade, orientando o
emprego do ferramental, do suprimento e da mao-de-obra de pessoal especializado;

VII - dirigir a remogao e a destruicao dos engenhos falhados nos campos de tiro;

VIl - manter-se em dia com as informacGes relativas @ manutencdo do armamento e ao
emprego e armazenamento do suprimento de Classe V;

IX - organizar os arquivos de documentos referentes a armamento, munigdo e explosivo;

X - organizar mostruarios e meios auxiliares de instrugao, no que diz respeito a
suprimento de Classe V;

XI - orientar a armazenagem do suprimento da Classe V, de forma a permitir a utilizacdo
prioritaria dos lotes mais antigos;

XIl - prestar assisténcia técnica as SU ou demais dependéncias possuidoras de material
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relacionado as suas fungdes, diligenciando para que este se mantenha em boas condi¢cdes de
funcionamento e armazenagem;

XIll - propor medidas e normas visando ao aperfeicoamento da manutencdo organica de
armamento;

XIV - propor as medidas de seguranca que se fizerem necessarias para reservas, depdsitos
ou paidis, no que tange as condigdes de seguranga do material e do pessoal que deve manusea-lo;

XV - realizar as provas de observacdo da municdo armazenada, de acordo com as
especificagdes técnicas;

XVI - realizar, quando autorizado, a destruicdo dos elementos de municdo e explosivo
condenados em provas de exame;

XVII - elaborar termos de exame e averiguagao, realizar sindicancias e pareceres técnicos,
relacionados com sua especialidade;

XVIII - inspecionar, mensalmente, por delegagdao do Cmt U, o estado do armamento, da
municdo e do explosivo e o funcionamento da manutengdo organica, de acordo com as normas em vigor;

XIX - supervisionar a escrituracdo relativa a armamento, municdo e explosivo,
responsabilizando-se pela atualizagdo de dados e de normas técnicas;

XX - fazer o levantamento, de conformidade com o QO da unidade e com as tabelas em
vigor, das necessidades de muni¢ao e explosivo de sua OM, solicitando providéncias para o seu
provimento;

XXI - solicitar a realizacdo de exames de valor balistico e de estabilidade quimica, de
acordo com as instrugdes e normas em vigor;

XXII - auxiliar o S4 no controle da municdo e do explosivo da OM;

XXII - controlar a existéncia e o estado da muni¢do e do explosivo da unidade,
organizando e mantendo em dia um fichdrio do movimento de muni¢cGes e explosivos por lotes de
fabricacdo e elemento de munigdo/explosivo;

XXIV - manter-se atualizado com relacdo aos manuais técnicos em vigor e as orientagdes
da RM;

XXV - informar ao SCmt U, diariamente, ao final do expediente, a situacdo atualizada
no(s) paiol(dis), por meio de mapa proéprio, a fim de permitir a liberacdo da tropa; e

XXVI - realizar levantamento do perfil de todo o pessoal encarregado da manutencao e
da(s) reserva(s) de armamento, bem como do(s) paiol(6is) de municdo.

§ 12 Quando a jornada de trabalho ultrapassar o horario do término do expediente, por
motivo de servico, instrucdo ou adestramento, que implique utilizacgdo de municdo ou explosivo, o O
Mun Expl Mnt Armt deve aguardar a tropa para que a municdo e o explosivo ndo consumidos e/ou as
sobras de estojos vazios sejam recolhidos de volta ao(s) paiol(dis).

§ 22 Em hipdtese alguma, a municdo e o explosivo ndo consumidos e as sobras podem
ser guardados fora do(s) paiol(dis) ou deixadas sob a responsabilidade de outro militar, que ndo o O Mun
Expl Mnt Armt.
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Art. 51. O oficial de munigdes, explosivos e manutengao de armamento, a critério do Cmt
U, ndo concorre as escalas de servigo externo, para melhor cumprir as suas atribuicoes.

Secdao XV

Dos Agentes da Administragao

Art. 52. Os agentes da administragdo da unidade tém a competéncia e as atribuigdes
prescritas no RAE e em outros regulamentos e instrugdes que estabelegam normas para a Administragao
Militar, incumbindo-lhes:

| - ministrar a instrugdo relativa aos diversos ramos de suas especialidades, de
conformidade com os programas de instru¢do da unidade;

Il - dirigir o pessoal auxiliar das dependéncias internas a seu cargo e orienta-lo na
execucado dos trabalhos a ele distribuidos; e

lll - exercer, durante o servigo, a¢do disciplinar sobre o pessoal das dependéncias que
dirijam, apurando as faltas e participando-as a autoridade a que estiverem diretamente subordinados.

§ 12 Os agentes da administracao sao:
| - agente diretor — Cmt U, que dirige integralmente as atividades administrativas;

Il - ordenador de despesas — o0 agente diretor se intitula ordenador de despesas, quando
na fungdo especifica da diregao exclusiva das atividades de administragdao orgamentaria e financeira e, no
gue estiver fixado em legislacdo especifica, na dire¢cdo das atividades de administra¢do patrimonial;

[l - agentes executores diretos:
a) Fisc Adm — elemento de coordenacdo e controle de toda a administracao;

b) S1 — encarregado do setor de pessoal e das atividades relativas a pagamento de
pessoal;

c) encarregado do setor financeiro — responsavel pelos setores de finangas (tesoureiro) e
de contabilidade, exceto quando houver contador previsto no QCP, caso em que este sera o responsavel
pelo setor de contabilidade;

d) encarregado do setor de aprovisionamento (aprovisionador) — responsavel pela
execugdo das atividades de aquisi¢ao, alienagao de material e de contratagdao de servigos do seu setor,
bem como pela administracdo de todo o material sob sua responsabilidade;

e) encarregado do setor de material (almoxarife) — responsdvel pela execucdo das
atividades de aquisicdo, alienacdo de material e de contratacdo de obras e servigos da UA, bem como
pela administracdo do material a seu cargo, segundo a legislacdo em vigor; e

f) encarregado da conformidade dos registros de gestdo - responsavel pela certificacdo
dos registros dos atos e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema
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Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e pela certificacdo da existéncia de
documentos habeis que comprovem as operacdes, sendo subordinado diretamente ao ordenador de
despesas, no desempenho de suas funcdes".(NR - alterado pela Portaria n? 448-Cmt Ex, de 26 de junho

de 2008)

IV - agentes executores indiretos:

a) Cmt SU;

b) chefes de servicos;

c) oficiais em geral;

d) Of Dia;

e) subtenentes encarregados de material;

f) encarregados de depdsitos, de oficinas ou de material; e

g) qualquer militar a que se tenha atribuido competéncia para exercer atividade
administrativa, de acordo com a legislagdo em vigor.

§ 22 Os encarregados dos setores financeiro, de aprovisionamento e de material, sem
prejuizo de mutua colaboragdo a bem do servico, sdo independentes entre si, do ponto de vista de suas
fungdes.

§ 32 Os oficiais que ocupam cargos de agentes de administracdo, nos limites fixados pelo
Cmt U, tomam parte na instrugdo de oficiais, colaborando com o S3 na instrugao de assuntos de suas
especialidades.

Art. 53. Os encarregados do setor financeiro, de aprovisionamento e de material sao
subordinados diretamente ao Fisc Adm, no desempenho de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. Quando a unidade dispuser de apenas um oficial com a habilitacdo
obrigatdéria para os cargos especificados no caput deste artigo, este acumula as fung¢des de encarregado
dos setores financeiro, de material e de aprovisionamento.

Art. 54. O encarregado do setor de aprovisionamento é o responsavel pela fiel
observancia, por todos os seus subordinados, das normas de prevencdo de acidentes e pela verificacao
das condicOes de seguranca no aprovisionamento e do uso correto de EPI e de dispositivos de seguranca.

Paragrafo Unico. O encarregado do setor de aprovisionamento deve providenciar, junto
ao Med Ch U, a inspec¢do de saude semestral do pessoal do seu setor, particularmente daqueles que
manipulam alimentos.

Segdo XVI

Do Médico

Art. 55. O Med mais antigo da FS chefia o Servico de Saude da unidade, secundado pelos
respectivos auxiliares, acompanha e avalia o estado sanitario do pessoal da OM e as condigdes higiénicas
do quartel, propondo ao Cmt U as medidas que solucionem os problemas porventura existentes, e
encarrega-se, ainda, dos assuntos de natureza técnica relativos ao FUSEXx.
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Art. 56. Ao Med Ch incumbe, além dos deveres de natureza técnica e funcional que lhe
sdo impostos pelos regulamentos do Servico de Saude, o seguinte:

| - assessorar o Cmt U nos assuntos relativos aos preceitos da medicina preventiva,
particularmente no que diz respeito ao estabelecido no inciso VIII do art. 21 deste Regulamento;

Il - observar os diferentes preceitos de higiene em geral e de profilaxia das doencas ou
afeccdes transmissiveis ou evitaveis, com a finalidade de preservar a saude dos militares e instrui-los
nesse sentido;

lll - realizar, diariamente, a visita médica no pessoal apresentado pelas SU, no horario
fixado pelo Cmt U;

IV - proceder as revistas sanitarias do pessoal, de acordo com as instrucées e ordens a
respeito;

V - visitar, freqlientemente, acompanhado pelos seus auxiliares, as dependéncias do
quartel, apresentando ao Cmt U as sugestdes que julgar necessarias a melhoria das condig¢des higiénicas;

VI - visitar pessoalmente, no minimo uma vez por semana, os oficiais e as pracas da
unidade em tratamento em instalacdo de saude, quando na mesma Gu;

VIl - assessorar o Cmt U na verificacdo da alegacdo de moléstia ou de falta de aptidao
fisica para qualquer atividade;

VIII - proceder, como perito, aos exames de corpo de delito e de sanidade, na forma da
lei;
IX - proceder aos inquéritos epidemiolégicos determinados pelo Cmt U;

X - proceder a prova técnica do “Atestado de Origem”, quando determinado pelo Cmt U;

Xl - ministrar as pracgas da unidade instrucdo sobre doencas sexualmente transmissiveis,
medidas de profilaxia e higiene sanitarias, primeiros socorros médicos e combate as substancias que
causem dependéncia quimica, de conformidade com os programas de instrucdo e as disposi¢cOes
regulamentares;

XIl - realizar palestras técnicas para oficiais e sargentos, de acordo com os programas de
instrucao da unidade;

Xl - organizar e ministrar a instru¢ao de pragas de Saude, de acordo com as diretrizes e
0s programas de instrucao;

XIV - dar parte didria de todas as ocorréncias referentes ao servico sob sua
responsabilidade ao SCmt U, assinalando o movimento de militares doentes, em observacao,
convalescentes e baixados, fazendo acompanha-la da matéria que deva ser publicada em BI, redigida sob
a forma de proposta;

XV - examinar, com o encarregado do setor de aprovisionamento, os viveres e a carne
verde, quando ndo existir oficial veterinario na unidade;

XVI - providenciar a alimentacdo do pessoal baixado a enfermaria e fiscalizar as dietas e
sua distribuigdo;

XVII - estabelecer, de acordo com as ordens do Cmt U, um servico especial de assisténcia,
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para socorro imediato e indispensdvel, nos exercicios que, por sua natureza ou devido as condigdes
climaticas, aumentem as possibilidades de acidentes;

XVIII - zelar pela ordem, pelo asseio, pelo material e pela disciplina na FS;

XIX - ter, sob sua guarda e responsabilidade, os medicamentos de uso controlado, de
acordo com as instrucGes especiais reguladoras do assunto;

XX - organizar e manter em dia e em ordem a escritura¢do da FS e responder pela carga e
pela conservacdo do material a esta distribuido;

XXI - escalar o servigo didrio da FS;

XXII - fazer registrar, no “Livro de Registro de Acidentes em Servi¢o”, qualquer acidente
ocorrido com os integrantes da OM, em ato de servico, e nos prontudrios (cadernetas, fichas etc) de cada
militar todas as alteracdes relacionadas a sua higidez; e

XXIIl - examinar, semestralmente, o pessoal que presta servico no aprovisionamento,
especialmente aqueles que manipulam alimentos, providenciando para que estes sejam submetidos a
exames laboratoriais.

§ 12 O Med Ch tem, sobre o pessoal da FS, autoridade administrativa quanto a
organizagao e ao funcionamento do servigo e autoridade disciplinar durante sua execugao.

§ 22 Em caso de incompatibilidade hierarquica do Ch FS com o dentista ou com o
farmacéutico da OM, estes ficam subordinados administrativa e disciplinarmente ao Cmt U, continuando,
contudo, subordinados, técnica e funcionalmente, ao Ch FS.

§ 32 Ficam sob a autoridade imediata do Med Ch as pracas baixadas, em convalescenca
ou em observagao na enfermaria.

Art. 57. O(s) médico(s) acompanha(m) a unidade em todos os seus deslocamentos e
participa(m) da instrugao de quadros, nos limites fixados pelo Cmt U.

Art. 58. Um dos médicos da FS serd encarregado da parte médica do treinamento fisico,
incumbindo-lhe:

| - auxiliar tecnicamente o Cmt U na parte relativa a essas atribuicdes especializadas, de
acordo com o manual especifico;

Il - proceder, juntamente com os demais médicos da unidade e sob a dire¢ao do Ch FS, ao
exame clinico de todos os militares da unidade, para fins de verificacdo de aptiddo para o treinamento
fisico;

lll - proceder, auxiliado pelo OTF e pelos instrutores e monitores das SU, a coleta de
dados biométricos do pessoal, imediatamente apds a incorporagdo, de acordo com as instrugdes
especificas;

IV - organizar, auxiliado pelo OTF, os perfis morfofisioldgicos das pracas, para classificalas
em turmas homogéneas;

V - cooperar, com o OTF, na organizacao e no preparo das equipes da unidade;

VI - ter, sob sua responsabilidade, todo o material necessario ao exame biométrico de
treinamento fisico, bem como toda a documentacdo prevista na legislacdo em vigor; e

30 of 156 11/07/2022 16:50



Portaria n® 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003. http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

VIl - realizar, de acordo com as determinacdes do Cmt U, palestras para oficiais sobre
anatomia e fisiologia aplicada ao treinamento fisico militar e sobre no¢bes sumarias desses mesmos
assuntos para subtenentes, sargentos e cabos do nucleo-base.

Paragrafo Unico. O Med Ch fica encarregado do previsto neste artigo quando existir
apenas um médico na unidade.

Art. 59. As unidades sdo dotadas, sempre que possivel, de um gabinete de exame
fisiologico.

Secao XVII

Do Dentista

Art. 60. O dentista é subordinado tecnicamente ao Ch FS.

Art. 61. O dentista acompanha a unidade em seus deslocamentos, quando o Cmt U
decidir que sua presenca seja indispensavel, e participa da instrugdao de quadros, nos limites fixados pelo
Cmt U.

Art. 62. As atribuicoes do dentista sdo as previstas por regulamentos e instrucées do
Servigo de Saude e o prescrito neste regulamento para os médicos, no que Ihe for aplicavel.

Art. 63. O dentista tem sob sua responsabilidade todo material e medicamento,
distribuidos ao gabinete odontoldgico.

Segao XVIiI

Do Farmacéutico

Art. 64. O farmacéutico é subordinado tecnicamente ao Ch FS.

Art. 65. As atribuicdes do farmacéutico sdo as prescritas por regulamentos e instrucoes
do Servico de Saude e as previstas neste regulamento para os médicos, no que lhe for aplicavel.

Art. 66. O farmacéutico tem sob sua responsabilidade todo material e medicamentos
existentes na farmacia e no laboratério clinico.

Secao XIX

Do Capelao Militar

Art. 67. O capeldao militar é o assessor do Cmt U nos assuntos da assisténcia religiosa e de
ordem ético-moral.

Art. 68. Ao capeldo militar incumbe:

| - exercer as atividades de assisténcia religiosa e espiritual dos militares, funcionarios
civis e dependentes e cooperar na educacdo moral dos militares das unidades que |he forem designadas;

Il - dar particular assisténcia a doentes e presos;
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[l - manter seus chefes militares e os do SAREx a par de suas atividades, de acordo com a
orientacao que deles receber; e
IV - auxiliar em campanhas:
a) contra o uso de substancias que causem dependéncia quimica; e
b) preventivas das doencas sexualmente transmissiveis.

Secao XX

Do Veterinario

Art. 69. O veterindrio da unidade dirige o servico de salde e higiene dos animais, pelo
gual é responsavel perante o Cmt U e as autoridades técnicas superiores.

Art. 70. Incumbe ao veterinario da unidade, além das atribuicdes e deveres estabelecidos
em outros regulamentos, especialmente o seguinte:

| - ter a seu cargo a enfermaria e a farmacia veterindria, a ferradoria, o plantio de
forragens e a invernada da unidade;

Il - exercer, sobre os animais da unidade e sobre os particulares regularmente
forrageados, a mais severa vigilancia sanitaria;

Il - examinar a forragem e fiscalizar o forrageamento dos animais;

IV - visitar freqlientemente os depdsitos de forragem a seu cargo, baias ou canil e outras
dependéncias, que interessem ao servico, mantendo-se a par do estado de conservacao e das condi¢Ges
higiénicas das mesmas, e promovendo, junto ao comando, as medidas que julgar oportunas;

V - examinar, diariamente, a qualidade da carne verde e dos demais alimentos de origem
animal destinados ao consumo da unidade;

VI - verificar frequentemente com o médico e o encarregado do setor de
aprovisionamento a qualidade das ragdes, participando ao comando as alteracdes encontradas e
sugerindo as medidas que julgar oportunas;

VIl - proceder, diariamente, a visita aos animais baixados, doentes e em observacao;

VIl - passar os animais em revista sanitdria geral, acompanhado de seus auxiliares, nos
dias e horas fixados;

IX - registrar nos cadernos especiais de registro dos animais das SU as alteracbes com eles
verificadas;

X - atender, extraordinariamente, aos animais que necessitem de cuidados urgentes;

XI - propor ao comando o sacrificio de animais cujas condi¢des de saude aconselhem tal
providéncia, fazendo sacrificar, excepcional e sumariamente, os vitimados por lesdes incuraveis,
conseqlientes de acidentes graves, e os que manifestarem sintomas inconfundiveis de hidrofobia;

Xl - tomar as medidas preventivas aconselhadas em casos de moléstias contagiosas e
surtos epidémicos, de acordo com as disposi¢cdes técnicas regulamentares, participando ao comando as
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providéncias tomadas e solicitando as que julgar oportunas e escaparem a sua algada;

Xl - participar, diariamente, ao SCmt U, em livro especial, todas as altera¢des ocorridas
no servico, fazendo acompanha-lo da matéria que deva ser publicada em BI, devidamente redigida e sob
a forma de proposta;

XIV - manter em dia a escrituracdo e o arquivo dos documentos do servico a seu cargo;

XV - enviar, nas épocas oportunas, ao orgdo competente de que depender e por
intermédio do Cmt U, mapas, pedidos e relatérios referentes ao servico, de conformidade com as
disposi¢Oes e os regulamentos em vigor;

XVI - dirigir a instrugao técnica dos enfermeiros-veterindrios e ferradores e a
complementar dos condutores;

XVII - escalar o servico didrio da enfermaria-veterindria e ferradoria; e
XVIII - assistir as “revistas de animais”, de acordo com o previsto neste Regulamento.

Art. 71. Os veterindrios acompanham a unidade em todos os seus deslocamentos,
participam da instrugdo de quadros, nos limites fixados pelo Cmt U, e o auxiliam na parte relativa a sua
especialidade.

Secao XXI

Do Regente e do Mestre de Musica

Art. 72. O regente ou o mestre de musica é o encarregado da banda de musica ou
fanfarra e responsavel pela apresentacdo desta fracao.

Art. 73. Ao regente ou ao mestre de musica incumbe:
| - dirigir pessoalmente a instrucdo da banda de musica ou fanfarra;
Il - fiscalizar a parte musical da banda de tambores e de corneteiros ou clarins;

Il - responder, perante o S1, pela disciplina da banda de musica ou fanfarra nos ensaios,
tocatas e formaturas, levando ao seu conhecimento as irregularidades que ocorrerem;

IV - examinar todo o instrumental, antes de ensaios, tocatas e formaturas, participando
ao S1 as alteragoes que verificar;

V - passar minuciosa revista no pessoal da banda ou fanfarra, antes das tocatas e
formaturas, exigindo correta apresentacao, asseio dos uniformes e limpeza do instrumental;

VI - responder pela carga e pela manutengdo do instrumental e material diverso
distribuido a banda de musica ou fanfarra; e

VIl - cooperar com o S1 na selegdo do pessoal destinado a QM de corneteiros e clarins.

Secao XXI-A

Do Oficial de Seguranca de V6o
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Art. 73-A. O Oficial de Seguranca de Voo (OSV) é o chefe da Secdo de Investigacdo e
Prevencdo de Acidentes Aeronauticos da Unidade de Aviacdo do Exército, integrando o estado-maior da
OM, incumbindo-lhe:

| - elaborar e coordenar a execucdo do Programa de Prevencdo de Acidentes
Aeronduticos (PPAA);

Il - elaborar, coordenar e atualizar o Plano de Emergéncia Aerondutica em Aerédromo
(PEAA), como OSV de Base de Aviacdo;

Il - realizar ou determinar a realizacdo da Acdo Inicial nos acidentes e incidentes
aeronauticos ocorridos em operacoes sob a responsabilidade da OM, sendo de sua competéncia a
conclusdo da investigacdo dos incidentes;

IV - assessorar o comandante da OM Av Ex em todos os assuntos de investigacdo e
prevencao de acidentes aeronauticos;

V - divulgar, sistematicamente, informacoes sobre prevencdo de acidentes, destinadas ao
pessoal de v6o, ao pessoal de manutencdo, ao pessoal de apoio ao voo e aos demais integrantes da OM;

VI - providenciar para que todos os pilotos acidentados sejam submetidos,
imediatamente, ao devido controle de saude, fazendo publicar o resultado em boletim interno;

VIl - coordenar com os elementos de saude as providéncias a serem adotadas quanto a
seguranca de vOo e relacionadas a medicina de aviacado;

VIII - realizar Vistorias de Seguranca de V6o (VSV);

IX - propor modificacdes a serem introduzidas na lista de verificacdo basica, elaborada
pelo Sistema de Investigacdo e Prevencdo de Acidentes Aeronduticos do Exército (SIPAAerEx), para as
YAYYA
—l

X - manter, em local apropriado e de acesso restrito ao pessoal qualificado, os registros e
arquivos relativos as investigacoes de acidentes e incidentes aeronduticos;

Xl - fiscalizar a atualizacdo, a conservacdo e a manutencdo dos equipamentos de
sobrevivéncia e de primeiros socorros, constantes do “kit de acdo inicial”;

Xl - fiscalizar o cumprimento das normas de seguranca de vOo em todos 0s niveis,
submetendo as recomendacdes de seguranca e as acoes corretivas decorrentes a aprovacao do Cmt OM
Av Ex; e

Xlll - zelar pelo cumprimento da legislacdo de seguranca de voo em vigor.”(NR - incluido
pela Portaria n? 319-Cmt Ex, de 21 de maio de 2008.)

Secao XXII

Dos Oficiais de Prevengdo de Acidentes

Art. 74. O O Prv Acdt U é o assessor do comandante de unidade em questdes de
prevencao de acidentes na instrucdo e em outras atividades de risco, reguladas em planos de instrucdo e
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em manuais especificos, incumbindo-lhe:
| - coordenar e acompanhar as atividades dos O Prv Acdt SU;
Il - acompanhar a instrucdo de prevencdo de acidentes no ambito das subunidades;
Il - elaborar e manter atualizado o plano de prevencado de acidentes da unidade;

IV - fiscalizar o cumprimento das normas de prevencdo de acidentes por todos os
escaldoes de comando e setores da unidade, durante as atividades diarias, particularmente as
desenvolvidas pelo (a) Pel (Se¢) Sv Ge e as executadas nas oficinas de manutencdo e, quando for o caso,
na carpintaria, na serralheria, na ferradoria e em outras, verificando a utilizacdo correta dos EPI e
dispositivos de seguranga;

V - examinar e avaliar, detalhadamente, o planejamento da seguranca nas diversas
atividades de instrucdo e em suas correlatas, fiscalizando, secundado pelo respectivo O Prv Acdt SU, a
acdo dos escalGes de comando envolvidos e o cumprimento das normas previstas por todos os militares
participantes;

VI - fazer adotar novas medidas de seguranca, resultantes da observacao e da experiéncia
obtida no decorrer da instrucdo e de qualquer atividade de risco; e

VIl - realizar, a critério do Cmt U, palestras para oficiais, subtenentes e sargentos da
unidade.

§ 12 O O Prv Acdt U, no desempenho de suas atribuicdes, é auxiliado pelos demais
Oficiais e Sargentos de Prevencdo de Acidentes existentes na unidade.

§ 22 Nos impedimentos do O Prv Acdt U, o O Prv Acdt SU mais antigo (ai incluindo o da
base administrativa) responde pelas fungdes daquele oficial.

Art. 75. O O Prv Acdt SU é o assessor de seu comandante na implementacdo e na
fiscalizagdo das medidas de prevengao de acidentes na instrugdo e em outras atividades de risco,
reguladas em planos de instru¢cdo e em manuais especificos, incumbindo-lhe:

| - ministrar a instrugdo de prevengdo de acidentes, no ambito da SU;

Il - fiscalizar o cumprimento das normas de prevencdo de acidentes por todos os escalGes
de comando e setores da SU, durante as atividades diarias, verificando o uso correto dos equipamentos
e dispositivos de seguranga essenciais;

lll - implementar o planejamento de prevencdo de acidentes das diversas atividades de
instrucdo e de suas correlatas, desenvolvidas no ambito da SU, fiscalizando a acdo de todos os
comandantes de fracdo e o cumprimento das normas previstas por todos militares participantes; e

IV - propor novas medidas de prevengao de acidentes resultantes da observagao e da
experiéncia obtidas no decorrer da instrucao e de qualquer atividade de risco.

§ 12 O O Prv Acdt SU, no desempenho de suas atribuicdes, é auxiliado pelo Sgt Prv Acdt
SuU.

§ 22 Nos impedimentos do O Prv Acdt SU, o Cmt SU deve designar outro oficial para
responder por essas funcoes.

§ 32 Para os efeitos deste artigo, base administrativa é considerada uma subunidade.
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SecdoXoH-A

Secao XXII-A
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Do Adjunto de Comando

Art. 75-A. O Adjunto de Comando, integrante do Estado-Maior Especial da OM, é o
assessor do Comando para questoes relativas as pracas.

Art. 75-B. Ao Adjunto de Comando incumbe:

| - assessorar o Comandante sobre questdes sensiveis e correntes relacionadas as pracas,
com destague nos assuntos relativos ao moral da tropa, ao bem estar, a satisfacdo profissional, a
carreira, a motivacdo, a instrucdo, ao apoio a familia militar, a saude, a assisténcia social, a justica e a
disciplina, e em processos decisérios atinentes as pracas, tais como concessdo de condecoracdes,
promocdes, movimentacdes, designacado para Cursos e Estagios, dentre outros;

Il - participar das reunides do Estado-Maior da OM, sempre que determinado pelo
comandante da OM, com a finalidade de assessorar o Comando nos assuntos atinentes as pracas;

lIl - acessar os oficiais do Estado-Maior e comandantes de subunidade da OM para
assessora-los nos assuntos relacionados as pracas;

IV - participar do processo de planejamento e supervisdo de instrucées da OM e cooperar
para o correto entendimento e execucao de todas as ordens, diretrizes e orientacoes emanadas do
Comando da OM;

V - ser o interlocutor das preocupacdes e das necessidades pessoais e profissionais das
pracas, incentivando o ambiente sauddvel, salutar e agregador, estimulando e contribuindo para o
desenvolvimento da Lideranca Militar das pracas e o desenvolvimento de um ambiente organizacional
gue estimule o espirito de iniciativa, bem como o comprometimento com a Instituicdo, sempre
observando os preceitos da hierarquia e da disciplina e a manutencao das demais atribuicbes previstas
nas normas e regulamentos do Exército Brasileiro;

VI - cultuar, disseminar e estimular, no ambiente organizacional, o desenvolvimento de
Valores, Deveres e Etica Militares:

VIl - acompanhar o desempenho das pracas, fomentando a busca do aprimoramento e
aperfeicoamento profissional desses militares, de forma a colaborar para o incremento das suas
competéncias pessoais;

VIII - recepcionar as pracas guando de sua apresentacdo na OM e participar do processo
da designacado para a ocupacao de cargos na OM;

IX - participar da recepcdo de autoridades, por ocasido das honras e visitas a OM:;

X - realizar, participar ou assessorar o Comandante nas inspecoes e demais atividades
planejadas ou inopinadas; e

Xl - a critério do comandante da OM, acompanha-lo e/ou representd-lo em atividades
socioculturais e militares externas a OM, tais como palestras, atividades sociais, reunides, seminarios e
afins, principalmente naquelas em que o foco seja o graduado.

§ 192 As atribuicOes previstas neste artigo complementam e ndo substituem as atribuicoes
previstas neste regulamento para os demais integrantes do Estado-Maior das unidades, para os
comandantes de subunidade e para os oficiais subalternos.

§ 22 O militar que desempenhar a funcdo inerente ao cargo de Adjunto de Comando ndo
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concorrerd as escalas de servico e escalas referentes a processos administrativos.” (NR - alterado pela

Portaria n? 997-Cmt Ex, de 15 de agosto de 2016)

Secao XXIII

Dos Auxiliares da Secretaria

Art. 76. O sargento auxiliar de pessoal é o auxiliar imediato do ajudante-secretario,
cabendo-lhe:

| - organizar e manter em ordem e em dia o arquivo da unidade, de acordo com as
normas em vigor;

Il - executar e distribuir as pracgas da secretaria os trabalhos de escrituracdo, de acordo
com as instrugdes recebidas do ajudante-secretario; e

Il - zelar pelo material distribuido a secretaria.

Art. 77. Para a execugdo dos trabalhos da secretaria, o sargento auxiliar de pessoal tem,
como auxiliares, datilografos/digitadores e outras pragas.

Secao XXIV

Do Primeiro-Sargento Ajudante

Art. 78. O 12 Sgt ajudante é o auxiliar imediato do S1 no servigo da 12 segao.
Art. 79. Ao 12 Sgt ajudante incumbe:

| - ter perfeito conhecimento de regulamentos, instrugdes e ordens gerais do Exército,
bem como daqueles relativos a vida da unidade, organizando indices dos Bl e de todos os atos
administrativos do Comando do Exército de interesse da OM;

Il - coordenar a matéria que deva ser publicada em B, cuja execucao dirige;

Il - executar os trabalhos afetos a secdo e distribui-los aos seus auxiliares, de acordo com
as instrugdes dadas pelo S1;

IV - ter, convenientemente atualizada, uma cdpia da escala dos subtenentes, sargentos,
cabos e demais pracas, organizada pelo S1;

V - zelar pelo material distribuido a secao;

VI - organizar a Parada diaria;

VIl - comparecer as formaturas, especialmente aquelas em que deva tomar parte o S1;
VIII - proceder a distribuicdo do BI, ao toque respectivo, bem como ao seu controle; e

IX - assessorar o S1 nas atividades do setor de pagamento de pessoal.
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Secao XXV

Dos Auxiliares das 12, 22, 32 e 42 Se¢Ges, do Setor Financeiro e do Setor de Material

Art. 80. Os graduados e outras pragas das 12 , 22 , 32 e 42 se¢Oes sao auxiliares diretos dos
respectivos chefes de secdo, incumbindo-lhes executar os trabalhos de escrituracdo que lhes forem
confiados, mantendo-os permanentemente em ordem.

Paragrafo Unico. Incumbe aos auxiliares da 12 se¢do responsaveis pelo pagamento de
pessoal:

| - elaborar ou analisar as notas para Bl contendo os fatos geradores de direitos relativos
a remuneragao do pessoal, oferecendo, neste caso, entendimento sobre as mesmas;

Il - efetuar, com base no publicado em Bl da OM, os registros de saques, descontos,
devolucGes e alteracbes cadastrais no Sistema de Pagamento, por meio dos aplicativos relativos aos
diversos formularios;

Il - transmitir os formuldrios para processamento, no prazo fixado pelo Centro de
Pagamento do Exército;

IV - acessar os relatdérios de critica e de pagamento do Centro de Pagamento do Exército,
procedendo a analise do pagamento e executando as correcdes necessarias, além de participar a chefia
da sec¢do a ocorréncia de pagamentos indevidos, provocados ou nao pela unidade;

V - preparar as informacgdes e auxiliar no cumprimento das atribuicbes previstas para a
unidade nas InstrugGes Gerais para a Consignagdo de Descontos em Folha de Pagamento (IG 12-04);

VI - cumprir os procedimentos e as medidas de controle relativas as concessdes do auxilio
transporte, da assisténcia pré-escolar e da etapa de alimentacdo; e

VIl - manter em dia e em ordem as Pastas de Habilitacdo para a Pensdo Militar do pessoal
da unidade, conforme legislacdo especifica;

VIII - manter o S1 permanentemente informado sobre a atividade de pagamento de
pessoal;

IX - impedir que pessoas estranhas a secdo tenham acesso as dependéncias do setor de
pagamento, sem a autorizagdo do S1;

X - orientar a equipe designada para realizar o exame de pagamento, de acordo com as
normas vigentes; e

X| - apor as respectivas rubricas/assinaturas em todos os documentos que |lhes forem
confiados elaborar, salvo ordem em contrario.

Art. 81. Os graduados e outras pragas em servico no setor financeiro sao auxiliares
diretos do encarregado desse setor, sob cujas ordens servem, incumbindo-lhes a execucdo dos trabalhos
de contabilidade, escrituragao e arquivo que lhes forem distribuidos.

Paragrafo Unico. Incumbe aos auxiliares do setor financeiro:

| - acompanhar, nos sistemas informatizados de administragdao financeira, as contas
contabeis da OM, em especial as contas em transito, dando conhecimento das alteracGes ao
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encarregado do setor;

Il - consultar e imprimir as mensagens transmitidas pelos sistemas informatizados da
administracdo federal, entregando-as ao encarregado do setor;

Il - realizar, na esfera de sua competéncia, o registro dos atos e fatos administrativos nos
sistemas informatizados de administracdo financeira;

IV - cooperar para o cumprimento dos encargos relativos a execu¢ao da administragao
patrimonial da OM;

V - preparar o relatério mensal de prestagao de contas da unidade, submetendo-o a
apreciacao do encarregado do setor; e

VI - apor as respectivas rubricas/assinaturas em todos os documentos que lhes forem
confiados elaborar, salvo ordem em contrario.

Art. 82. Os graduados e outras pragas em servico no setor de material sdo auxiliares
diretos do encarregado daquele setor na escrituragdao, na guarda e na conservagdao do material em
depdsito e dos trabalhos de recebimento e distribuicdo do material da unidade.

Paragrafo Unico. Incumbe aos auxiliares do setor de material:

| - receber, conferir, armazenar nos depdsitos e proceder aos respectivos registros,
conforme normas especificas, dos materiais recebidos pela cadeia de suprimento ou adquiridos pela
unidade;

Il - lotear e distribuir o material mediante autorizacdo do Fisc Adm e do encarregado do
setor, procedendo aos registros necessdarios a contabilidade patrimonial e financeira;

lll - proceder, no que lhe couber, a liquidacdo das despesas e os respectivos registros
patrimoniais;

IV - confeccionar e encaminhar para a 42 se¢ao do EM da unidade a documentagao
necessaria a atualizacdo dos sistemas de controle patrimonial e contabil;

V - cumprir, no que lhe incumbir, as atribuigdes relativas ao suprimento de fardamento;
VI - participar da execucdo orcamentaria da unidade, no que |he for determinado;

VIl - receber das fracbes da unidade e recolher ao érgdo provedor, para manutencdo, os
materiais da linha de suprimento, conforme normas especificas;

VIl - participar de comissbes de licitacdo, de recebimento e de descarga de material,
mantida a devida segregacao de fungdes; e

IX - apor as respectivas rubricas/assinaturas em todos os documentos que lhes forem
confiados elaborar, salvo ordem em contrdrio.

Secao XXVI

Dos Auxiliares do Aprovisionamento

Art. 83. Os graduados e outras pracas em servico no aprovisionamento sao auxiliares
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diretos do encarregado do setor, incumbindo-lhes a escrituracdo, o recebimento, a conservagdo e a
distribuicdo dos viveres e da forragem, de conformidade com as disposicdes regulamentares e as
determinacdes do encarregado do setor de aprovisionamento.

Art. 84. Os militares citados no art. 83 deste Regulamento devem apor as respectivas
rubricas/assinaturas em todos os documentos que lhes forem confiados elaborar, salvo ordem em
contrario.

Art. 85. Ao graduado do rancho incumbe a direcao do servigo de cozinha e de refeitdrio e
o zelo pela ordem, pelo asseio e pelas disciplina e obediéncia as normas de prevengao de acidentes
nestas dependéncias.

Art. 86. Os soldados do rancho sdo auxiliares diretos do graduado, incumbindo-lhes:
| - 0 servigo de copa e faxina;

Il - a responsabilidade, perante o encarregado do setor de aprovisionamento, pelo
controle e pela manutengdo dos materiais carga e relacionado que lhes forem distribuidos; e

Il - o fiel cumprimento das normas de prevencdo de acidentes.
Art. 87. Ao cozinheiro incumbe:

| - receber os viveres do dia, preparar as refeicdes em conformidade com o cardapio
estabelecido e proceder a entrega das mesmas aos auxiliares de rancho para distribuicdo;

Il - zelar pela boa ordem do servico na cozinha, sendo responsavel pelo asseio e pelas
disciplina e observancia das normas de prevencao de acidentes; e

lll - responder pela carga e conservacao do material que |he for distribuido. Paragrafo
Unico. O cozinheiro é auxiliado por soldados auxiliares do rancho, designados para aprendizagem dessa
gualificacdo.

Segao XXVII

Do Sargento Auxiliar de Munigdes, Explosivos e Manuten¢ao de Armamento

Art. 88. O Sgt Aux Mun Expl Mnt Armt, pertencente a 42 secdo do EM da unidade, é o
principal auxiliar do O Mun Expl Mnt Armt, cabendo-lhe as seguintes tarefas:

| - manter-se atualizado com relagdo aos manuais técnicos em vigor e as orientacdes da
RM;

Il - colaborar, como monitor, nas instrugdes de manutengdao de armamento, instrumentos
oticos e manuseio de muni¢do e explosivo;

lll - controlar, diariamente, a temperatura e a umidade dos paidis ou depdsitos,
elaborando os mapas termo-higrométricos;

IV - orientar a manutencdo de 22 escaldo do armamento da unidade e o emprego do
ferramental, suprimento e pessoal especializado;

V - realizar, quando determinado, a remocdo e a destruicdo dos engenhos falhados nos
campos de instrugao;
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VI - manter organizados e atualizados os arquivos de documentos referentes a
armamento, municdo e explosivo;

VIl - realizar a armazenagem do suprimento Classe V, de forma a permitir a utilizacdo
prioritaria dos lotes mais antigos;

VIII - adotar as medidas de seguranca que se fizerem necessarias, quanto a reservas,
paidis ou depdsitos e ao manuseio por parte do pessoal autorizado;

IX - organizar mostruarios e meios auxiliares de suprimento Classe V para serem
utilizados na instrucao da unidade;

X - destruir, quando determinado, os elementos da munic¢do e do explosivo condenados
em prova de exame;

Xl - auxiliar o O Mun Expl Mnt Armt nos exames e averiguagdes, nas sindicancias e nos
pareceres, bem como nas inspe¢des mensais do estado da municdo e do explosivo;

XIl - manter o controle fisico e do estado de conservagdao da munigao e do explosivo da
unidade, organizando e mantendo em dia um fichario do movimento desse suprimento por lotes de
fabricacdo e elemento de municdo ou explosivo;

XIlI - fiscalizar a area do paiol, no tocante a limpeza e conservacgao;

XIV - entregar, mediante recibo, a municdo e/ou o explosivo, necessarios a instrucdo, ao
adestramento, ao emprego da unidade ou subunidade ou por motivos administrativos, por
determinacdo e sob a supervisdo do O Mun Expl Mnt Armt;

XV - receber e conferir a municdo e/ou explosivo que tenha que dar entrada no paiol,
inclusive nos dias e horarios sem expediente;

XVI - preparar o paiol para receber visitas ou inspecbes, conforme orientacdo do O Mun
Expl Mnt Armt;

XVII - rubricar/assinar todos os documentos que |he forem confiados elaborar, salvo
ordem em contrario;

XVIII - controlar o pessoal auxiliar, necessario aos trabalhos no paiol; e

XIX - confeccionar, em modelo préprio, o mapa didrio de municdo e explosivo,
assinando-o e entregando-o ao O Mun Expl Mnt Armt, para que seja enviado ao SCmt U e permitir a
liberacdo da tropa ao final do expediente.

Art. 89. A critério do Cmt U, o Sgt Aux Mun Expl Mnt Armt ndo concorre aos servigos
externos a OM, para melhor cumprir suas tarefas

Secgdao XXVIII

Dos Auxiliares de Saude

Art. 90. Ao Sgt Aux Enf incumbe:

| - preparar os pacientes para consultas, exames e tratamentos;
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Il - observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificacao;

lll - executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras
atividades de enfermagem, tais como:

a) ministrar medicamentos por via oral e parenteral;

b) realizar controle hidrico;

c) fazer curativos;

d) aplicar oxigenoterapia, nebulizacdo, enteroclisma, enema e calor ou frio;

e) executar tarefas referentes a conservagao e a aplicagao de vacinas;

f) efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doencas transmissiveis;

g) realizar testes e proceder a sua leitura, para subsidio de diagndstico quando
autorizado;

h) colher amostras para exames laboratoriais, dentro dos limites de sua competéncia;
i) prestar cuidados de enfermagem pré e pds-operatérios;

j) circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar;

I) executar atividades de desinfeccdo e esterilizacdo;

m) prestar cuidados de higiene e conforto aos pacientes e zelar por sua seguranga,
inclusive, alimentando-os ou auxiliando-os na alimentacdo, quando necessario; e

n) zelar pela limpeza, pela ordem e pelo controle do material, de equipamentos e de
dependéncias da FS;

IV - integrar a equipe de saude;
V - auxiliar o Med Ch na instrucdo técnica de pessoal da FS;

VI - orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento de prescrigdes
médicas e de enfermagem;

VIl - participar dos procedimentos pés-morte;

VIl - auxiliar os O Sau na execucdo dos programas de educacdo para a saude, em
particular na instrucdo ministrada as pracas sobre a prevencdo de doencas infecto-parasitarias, doencas
sexualmente transmissiveis e uso indevido de substancias que causem dependéncia quimica; e

IX - executar os trabalhos de rotina vinculados a baixa e a alta de pacientes.
Art. 91. Ao Sgt Aux Sau incumbe:

| - chefiar a fragdo de evacuagdo da unidade;

Il - auxiliar o Med Ch, principalmente, no(a):

a) escrituracdo relativa ao servico;

43 of 156 11/07/2022 16:50



Portaria n® 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003. http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

b) organizagdo das notas para o BI;
c) organizac¢do da relagcdo do pessoal para a escala de servico didrio da FS;

d) zelo pela conservacdo, pelo asseio e pela boa ordem das dependéncias da FS, bem
como de todo o material a ela distribuido;

e) guarda dos medicamentos ordinarios, somente fornecendo qualquer medicamento
mediante ordem dos Med, salvo nos casos de urgéncia, o que serd comunicado na primeira
oportunidade; e

f) distribuicdo de refeicdes aos doentes;
Il - estar a par do servico da FS.

Art. 92. O cabo atendente tem atribuicGes correspondentes a auxiliar do Sgt Aux Enf,
incumbindo-lhe ainda:

| - assistir a visita médica; e

Il - secundar o Sgt Aux Sau em suas atribui¢des, especialmente quanto a escrituragao, a
conservacao e a limpeza do material e das dependéncias da FS.

Art. 93. Ao cabo padioleiro incumbe:

| - auxiliar os servicos gerais da FS, de acordo com as instru¢des do Med Ch;
Il - auxiliar o Sgt Aux Sau na instrucdo da especialidade; e

[l - dirigir o servigo de faxina na FS, de acordo com as instrugdes do Med Ch.

Art. 94. Os soldados padioleiros e atendentes participam de todos os servicos e
instrugdes da FS, de acordo com as instrugdes do Med Ch.

Art. 95. As pragas da FS, no que respeita a instrugdao, ao servigo técnico e a disciplina
durante a execugdo do servico, ficam sob a subordinacdo do Med Ch; quanto a administragdo, instrucao
geral e disciplina, fora daquele limite, subordinar-se-do ao Cmt SU.

Secao XXIX

Dos Auxiliares de Veterinaria

Art. 96. Ao sargento que exerce atividades de veterindria incumbe:
| - encarregar-se de toda a escrituragao relativa ao servigo;

Il - zelar pela conservacdo e limpeza das dependéncias e do material distribuido a
enfermaria e a farmacia veterinaria;

IIl - acompanhar o veterinario em todas as fases do servico, auxiliando-o no desempenho
de suas atribuicdes;

IV - zelar pela disciplina e boa ordem do servigo, de acordo com as ordens e instrugdes do
seu chefe;
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V - organizar a relacdo do pessoal para efeito de escala de servico;

VI - fazer curativos e dirigir a distribuicdo de medicamentos, de acordo com as instrucées
recebidas do veterinario;

VIl - manter seu chefe a par de todas as alteracdes verificadas no servico; e

VIII - rubricar/assinar todos os documentos que |he forem confiados elaborar, salvo
ordem em contrario.

Art. 97. O sargento mestre ferrador é o encarregado da ferradoria, incumbindo-lhe:

| - dirigir o servigo de ferragem dos animais, executando pessoalmente os que exijam
técnica especial;

Il - auxiliar na instrucdo dos ferradores; e

[l - zelar pela limpeza, boa ordem e disciplina no servigo da ferradoria e pela conservagao
do material que |he esteja distribuido.

Art. 98. As pragas auxiliares das atividades de veterinaria da unidade, no que respeita a
instrucdo, ao servico técnico e a disciplina durante a execucdo do servico, ficam sob a subordinacdo do
veterinario; quanto a administracdo, instrucdo geral e disciplina; fora daquele limite, subordinam-se ao
Cmt SU.

Paragrafo Unico. Os cabos e soldados auxiliares das atividades de veterinaria executam os
servicos que lhes forem determinados, de acordo com as ordens e instrucdes recebidas de seus chefes, e
concorrem a escala de servigo organizada pelo veterinario.

Seg¢ao XXX

Dos Auxiliares de Comunicagoes e de Manutengao

Art. 99. Os sargentos das fragcdes de comunicag¢des da unidade sdo os auxiliares imediatos
do O Com Elt, incumbindo-lhes:

| - secundar a acdo do seu chefe na instrugdo do pessoal de comunicagdes e no
funcionamento do servico das respectivas fracoes;

Il - cumprir as determinacdes e instrucbes do seu chefe, mantendo-o a par das
ocorréncias e circunstancias que interessem a eficiéncia das comunicacdes;

Il - exercer autoridade técnica e disciplinar sobre os cabos e soldados de suas fragoes;
IV - participar do preparo do pessoal e do perfeito funcionamento das comunicacgdes; e

V - exercer rigorosa vigilancia sobre o material que lhe for confiado, zelando pela sua
conservagao, e providenciando, em tempo, a respeito das avarias e dos extravios que se verificarem.

Art. 100. Aos cabos e soldados das fragdes de comunicagdes incumbe:

| - secundar os chefes de fragcdes nos seus encargos de instrucdo, funcionamento das
comunicagdes, zelo e manutencado do material;

Il - executar, com os elementos a seu cargo, os servigos técnicos e de instrugdo que
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Ihesforem determinados;
Il - operar a central telefénica da OM;
IV - instalar, operar e realizar a manutencdo do sistema de som;
V - realizar a manutengdo preventiva dos aparelhos telefonicos; e
VI - concorrer ao servico de telefonista de dia.

Art. 101. Ao sargento mecanico (de motomecanizagdo, de comunicagdes, de armamento
etc), além das atribuicdes normais, como encarregado de uma ou mais fragdes especializadas, incumbe:

| - auxiliar o oficial Cmt de sua fragdo na reparagdao do material de sua especialidade,
visando a manté-lo em condi¢des normais de utilizacao;

Il - conhecer o material suscetivel de manutencdo e recuperacdo em sua fracdo, bem
como as pegas de substitui¢do, a fim de executar tais servigos com os recursos existentes;

Il - ter sob sua responsabilidade imediata e manter em ordem o material e o ferramental
da sua fragdo, de modo a poder, a simples vista, informar sobre sua utilizagdo, dispondo dos elementos
indispensaveis a execuc¢do de qualquer servico urgente; e

IV - participar, diariamente, ao oficial Cmt de sua fracdo, logo no inicio do expediente, as
faltas de pessoal.

Secao XXXI

Dos Sargentos de Prevengdo de Acidentes

Art. 102. Os Sgt Prv Acdt da unidade e de subunidade auxiliam as atividades dos O Prv
Acdt da unidade e de subunidade, respectivamente.

Art. 103. Nos impedimentos dos Sgt Prv Acdt, sdo observadas, no que couber, as mesmas
prescrigdes para a substituicao temporaria dos O Prv Acdt.

Secao XXXII

Dos Motoristas e das Ordenangas

Art. 104. Ao motorista incumbe:

| - dirigir a viatura que Ihe for designada, de acordo com o Cédigo de Transito Brasileiro e
obedecer, rigorosamente, as normas de seguranca e a prevencao de acidentes previstas em planos de
instrucdo e manuais técnicos;

Il - realizar a manutencdo de 12 escaldo da sua viatura, pela qual é o responsavel perante
o comandante da sua fracdo e o O Mnt Vtr;

Il - zelar pela conservagdo, pelo acondicionamento e pela correta utilizagdo do
equipamento e das ferramentas da viatura;

IV - dispensar os cuidados prescritos quanto as cargas e ao carregamento de viatura,
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pelos quais fica responsavel quando nao houver um chefe de viatura; e

V - manter, em ordem e em dia, as fichas e outros documentos de sua algada relativos a
viatura que lhe for designada.

Art. 105. Ordenanca é o soldado mantido a disposicdo de um oficial em funcdo de
comando, a partir do escaldo subunidade, para auxilid-lo na vida da caserna e em campanha,
incumbindo-lhe:

| - cumprir, com a maxima dedicacdo, as ordens recebidas do oficial a quem auxilia; e
Il - ser o motorista da viatura distribuida ao oficial a quem auxilia, quando for o caso.
§ 12 As ordenangas sdo designadas mediante indicagao do oficial interessado.

§ 22 O direito a ordenanca consta do QCP da OM.

§ 32 As ordenancas, normalmente, ndo concorrem ao servigo interno da unidade.

Segdo XXXIII

Do Pessoal da Banda de Muisica ou Fanfarra

Art. 106. Ao musico incumbe:

| - ter o maior cuidado com o instrumento que lhe seja confiado, mantendo-o em bom
estado de conservacdo e limpeza e empregando-o apenas na instrucdo e em cerimonias oficiais, ou em
outras, quando devidamente autorizado; e

Il - participar, imediatamente, ao regente ou ao mestre os extravios ou danos verificados
no instrumento que lhe estiver confiado.

Art. 107. Os musicos, sob o ponto de vista da instrugdo musical, ficam subordinados ao
regente de musica, mestre ou contramestre; quanto a instrucdo geral, administracdo e disciplina,
subordinam-se ao Cmt SU a qual estiverem vinculados.

Paragrafo Unico. Os musicos participam das escalas normais de servico, a critério do Cmt

Art. 108. Os aprendizes de musica participam de ensaios e tocatas, sem prejuizo da
instrucdo que devem freqlientar nas respectivas SU, nos limites fixados pelo Cmt U, incumbindo-lhes,
guanto aos cuidados com o material, os mesmos deveres atribuidos aos musicos.

Secao XXXIV

Do Pessoal da Banda de Corneteiros ou Clarins e Tambores

Art. 109. Ao sargento corneteiro ou clarim incumbe:

| - dirigir a banda da unidade nos ensaios e nas formaturas, zelando para que a
apresentacdo se revista do cunho marcial caracteristico das bandas militares;

Il - conhecer perfeitamente todos os toques regulamentares;
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[Il - ministrar a instrugao regulamentar prépria dos corneteiros ou clarins e dos
aprendizes, auxiliado pelos cabos corneteiros ou clarins das SU, aos quais distribuird turmas de
aprendizes, fiscalizando sua instrucao;

IV - examinar, antes de qualquer ensaio ou formatura, todos os instrumentos, dando
parte ao S1 das irregularidades verificadas, quer quanto a extravios, quer quanto a conservacao;

V - diligenciar para que sejam observados, rigorosamente, os toques regulamentares
como o prescrito no Manual FA-M-13;

VI - exigir do pessoal da banda a maxima compostura e asseio nos uniformes; e

VIl - indicar ao S1 os cabos e soldados que revelem aptidao para corneteiro ou clarim, a
fim de serem propostos para aprendizes, procurando manté-los em numero suficiente para o
preenchimento dos claros disponiveis.

Art. 110. Os cabos corneteiros ou clarins sdo auxiliares do sargento corneteiro, ao qual
substituem na dire¢ao dos corneteiros e clarins da unidade, quando estes ndo estiverem incorporados a
banda, incumbindo-lhes:

| - dirigir e instruir a banda da unidade, de acordo com as instrucdes do sargento
corneteiro ou clarim;

Il - secundar a acdo do sargento corneteiro na instrugao de conjunto e instruir a turma de
aprendizes que lhes for distribuida;

lIl - manter-se em condi¢Oes de substituir o sargento corneteiro nos impedimentos deste;

IV - zelar pela conservacdo e limpeza dos instrumentos distribuidos ao pessoal da banda;

V - reunir os corneteiros ou clarins e os aprendizes, examinar o instrumental e os
uniformes e conduzi-los em forma ao local da instrucdo, do ensaio ou da formatura, a fim de
apresentalos ao sargento corneteiro ou clarim.

Art. 111. Quando no efetivo da unidade nao for previsto o sargento corneteiro ou
clarim,as incumbéncias discriminadas no art. 109 deste Regulamento sdo de responsabilidade do cabo
corneteiro ou clarim mais antigo.

Secao XXXV

De Outros Elementos

Art. 112. Os elementos das dependéncias ou reparticdes da unidade, ndo referidos neste
capitulo, tém atribuicdes e deveres fixados nos manuais de instru¢do da Arma, do Quadro ou do Servico.

Paragrafo Unico. As pragas pertencentes a tais dependéncias ou repartigdes participam
dos servicos gerais da unidade, sem prejuizo das suas atribui¢cdes peculiares.

CAPITULO Il

NAS SUBUNIDADES INCORPORADAS
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Secao |

Do Comandante, dos Oficiais Subalternos e dos Aspirantes-a-Oficial

Art. 113. Ao Cmt SU, além das acdes de planejamento, coordenacdo, execucdo e
avaliacdo e dos encargos que lhe sdo atribuidos em outros regulamentos, incumbe:

| - educar militarmente seus comandados, orientando-os no sentido da compenetragao
do dever, inspirando-se na justica, tanto para punir, como para recompensar;

Il - ter em vista que o comando de uma SU é a verdadeira escola de comando em que o
oficial aprimora as virtudes militares e adquire a energia capaz de manter e elevar o moral da tropa no
campo de batalha;

lll - procurar conhecer, com seguranga, a personalidade, a capacidade e o preparo
profissional de cada um dos seus oficiais e pracas, a fim de melhor orientar-se no cumprimento de sua
missdo, como educador, instrutor, disciplinador e avaliador, exigindo-lhes esforcos compativeis com as
suas possibilidades morais, intelectuais e fisicas;

IV - procurar desenvolver, entre todos seus comandados, o sentimento do dever e o
devotamento a Patria, direcionando os melhores esforcos para a preparag¢ao da SU para o seu emprego;

V - exigir dos seus oficiais, sargentos e cabos a compenetracdo das responsabilidades
correspondentes a autoridade de cada um deles, a qual fundamenta-se no cumprimento rigoroso do
dever, na maxima dedicacdo ao servico e no perfeito conhecimento dos manuais de instrucdo,
regulamentos e ordens em vigor, a fim de que possam ter a autoridade moral indispensavel para
servirem de exemplo aos seus subordinados;

VI - considerar a SU como uma familia, da qual deve ser o chefe enérgico e justo e
interessar-se para que, a todos os seus membros, se faga inteira justica;

VIl - empenhar-se para que sua SU apresente-se de maneira impecdvel em qualquer ato;

VIII - cuidar, com especial atencdo, da educacdo moral e civica de suas pragas,
principalmente das recém-incorporadas;

IX - administrar a SU, zelando pelo conforto e pelo bem estar de suas pracas;

X - zelar pela salde de seus comandados e esforcar-se para que adquiram e cultivem
habitos salutares de higiene fisica e moral, aconselhando-os, freqlientemente, nesse sentido;

Xl - zelar pelos seus comandados, quando enfermos, levando-lhes a necessaria
assisténcia moral e material;

XIl - providenciar para que sejam passados os atestados de origem aos seus comandados,
de acordo com as instrugdes reguladoras do assunto;

Xlll - encaminhar, pelos tramites regulamentares, ao comando da unidade, os
documentos comprovantes do estado civil de casado, de unido estavel ou companheirismo, ou situacao
de arrimo de seus comandados, para a publicacdo em Bl e providéncias decorrentes;

XIV - organizar e manter em dia uma relagdo nominal de todas as pragas da SU, com os
respectivos enderecos e com nomes e enderegos de suas familias ou de pessoas por elas mais
diretamente interessadas, para efeito do plano de chamada e de comunicagdes importantes;
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XV - ouvir com atengao os seus comandados e providenciar, de acordo com os principios
de justica, para que sejam assegurados os seus direitos e satisfeitos os seus interesses pessoais, sem
prejuizo da disciplina, do servico e da instrucdo;

XVI - destacar, perante a SU em forma, os atos meritérios de seus comandados, que
possam servir de exemplo, quer tenham sido ou ndo publicados em BI;

XVII - observar e avaliar, constantemente, a conduta militar e a civil dos cabos e soldados
gue exercem a funcdo de armeiros, de modo a antecipar-se a possiveis problemas com o armamento da
SU, para tanto contara com auxilio dos demais oficiais, do subtenente e dos sargentos da SU;

XVIII - submeter, mediante parte, a decisdo da autoridade superior, os casos que, a seu
Juizo, merecam recompensa ou punicdo superiores as suas atribuicdes;

XIX - acompanhar com solicitude os processos em que estejam envolvidos os seus
comandados, esforcando-se para que ndo lhes faltem, nem sejam aqueles retardados, os recursos legais
de defesa;

XX - zelar pela conservacdao do material distribuido a SU e providenciar, de acordo com as
disposicGes vigentes, as reparacdes e substituicdes necessarias;

XXI - exigir a fiel obediéncia, por todos os integrantes da SU, as prescricdes ou normas
gerais de prevencdo de acidentes na instrucdo e em outras atividades de risco, reguladas em planos de
instrucdo e em manuais especificos, verificando as condi¢des de seguranca nas diversas reparticoes,
dependéncias e atividades da SU;

XXIl - criar, em seus subordinados, o habito de utilizar equipamentos de seguranga em
todas as atividades de risco, sejam de servico ou ndo;

XXIIl - providenciar, de acordo com as normas regulamentares, para que se mantenham
completas as dotagdes de material da SU, especialmente quanto a armamento, equipamento e demais
materiais necessarios a instrucdo e aos seus subordinados;

XXIV - inspecionar, freqlientemente, os animais da SU e suas cavalaricas ou canil,
verificando se as prescricdes pertinentes ao trato e a higiene sdo convenientemente observadas, e
providenciar, de acordo com o veterinario da unidade, para que a alimentacdo seja feita conforme o
estado de cada animal e a natureza dos esforgos individualmente dispensados;

XXV - proporcionar aos animais treinamento gradual e progressivo, tendo em vista o seu
vigor;

XXVI - fiscalizar a distribuicdo de forragem ou ra¢do aos animais da SU;

XXVII - realizar, semanalmente, inspecdo para determinar as condi¢des das viaturas da SU
e assegurar, de acordo com as instrugdes do O Mnt Vtr, a manutengao preventiva;

XXVIIl - realizar pessoalmente a revista didria de armamento, com a presenca do
encarregado de material da SU;

XXIX - remeter, ao SCmt U, o mapa de armamento resultante da revista diaria;

XXX - verificar o recebimento de combustiveis e lubrificantes e seu consumo pelas
viaturas de sua SU;

XXXI - mandar distribuir aos pelotGes ou as secbes, conforme as condi¢cdes do
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aquartelamento, convenientemente relacionados, todo armamento, viaturas, equipamentos,
arreamentos e outros materiais correspondentes aos seus efetivos reais;

XXXII - responsabilizar os Cmt Pel (Se¢) pela (0):

a) instrugdo profissional e militar dos seus homens, bem como pelo asseio e pela
conservacao dos uniformes;

b) ordem dos servigos internos dos seus elementos;

c) asseio das dependéncias que ocupam;

d) estado dos respectivos animais ou viaturas;

e) guarda, conservacdo e limpeza de todo o material a seu cargo; e

f) rigoroso cumprimento das normas de prevencdo de acidentes na instrucdo e em
outrasatividades de risco;

XXXIII - fiscalizar, freqlientemente, os pelotGes e as sec¢bes, ndo apenas para tornar
efetiva a responsabilidade prevista no inciso XXXIl deste artigo, como, também, para manter a
indispensavel unidade de instrucdo, disciplina e administracdo da SU, sem prejuizo da iniciativa e
autoridade de seus oficiais;

XXXIV - fiscalizar toda a escrituragao da SU, providenciando para que esta se mantenha
em dia e em condicdes de ser examinada por autoridade superior competente;

XXXV - zelar pela boa apresentacdo de suas pracas e pela correcdo e asseio nos
uniformes, reprimindo qualquer transgressao nessa matéria;

XXXVI - escalar o servigo normal da SU e/ou outro que for determinado;

XXXVII - permitir, em cardter excepcional, a troca de servico de escala as pracas da SU e,
somente antes de iniciado o servico, a das que devam ficar sob as ordens de outra SU;

XXXVIIl - assinar os documentos de baixas ordindrias de oficiais e pracas da SU a
instalacdo de saude e, quando no quartel, também as extraordinarias;

XXXIX - participar ao Cmt U as ocorréncias havidas na SU, cujas providéncias escapem as
suas atribuicdes, assim como as que, pela importdncia, convenha levar ao conhecimento do Cmt U,
embora sobre estas tenha providenciado;

XL - apresentar ao Cmt U as pragas promovidas;

XLl - remeter ao Cmt U, nas datas oportunas, os documentos regulamentares, ficando
responsavel pela sua exatidao;

XLII - indicar , ao Cmt U, o Oficial de Prevencdo de Acidentes da SU;

XLII - manter a ordem e a disciplina em sua SU, assegurando permanente servico de
guarda aos alojamentos e demais dependéncias;

XLIV - providenciar o arranchamento e o desarranchamento das pragas da SU, de acordo
com as normas vigentes;

XLV - solicitar providéncias, com a necessaria antecedéncia, para a alimentacdo da SU,

51 of 156 11/07/2022 16:50



Portaria n® 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003. http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...
quando esta deva permanecer, em servigo ou instru¢dao, em lugar distante do quartel, bem como para o
fornecimento dos indispensaveis recursos médicos de urgéncia;

XLVI - verificar, pelo menos semestralmente, a escrituragdo, a existéncia e o estado do
material da carga da SU e tornar efetiva a responsabilidade dos seus detentores pelas faltas ou
irregularidades encontradas, participando ao fiscal administrativo a situacdo do material;

XLVII - anotar, em Bl da unidade, os assuntos que devam ser lidos a SU;
XLVIII - aditar ao Bl todas as ordens, instrucdes e providéncias que julgar necessarias;

XLIX - assistir, pessoalmente ou por intermédio de um oficial subalterno, a leitura do Bl a
SU;

L - fazer registrar, diariamente, pelos instrutores, a instrucdo por eles ministrada, as faltas
verificadas, os resultados obtidos e todas as observagdes uteis ao julgamento do desenvolvimento de
cada ramo da instrugdo, assim procedendo, também, com a que pessoalmente ministrar;

LI - escalar, mensalmente, um oficial subalterno para seu auxiliar imediato na
administracdo e na disciplina da SU, sem prejuizo de suas funcGes normais, a fim de melhor orienta-lo,
de acordo com a sua experiéncia, na aplicacdo dos preceitos regulamentares;

LIl - assistir, diariamente, a limpeza dos animais ou escalar um subalterno para fazé-lo,
guando for o caso;

LIl - realizar pessoalmente o pagamento das pragas da SU, quando este nao estiver
centralizado no S1 ou em outros érgdos pagadores;

LIV - assistir, em principio semanalmente, ao rancho dos cabos e soldados, acompanhado
de pelo menos um oficial subalterno; e

LV - salvo ordem em contrario, apor a respectiva rubrica/assinatura nos documentos
elaborados sob sua responsabilidade.

Art. 114. Os oficiais subalternos da SU sd3o os principais auxiliares do respectivo
comandante para disciplina, instrugdo, educagao e administragdo da tropa, incumbindo a cada um:

| - manter-se a par das instrucdes e ordens do Cmt SU, a fim de secundar-lhe os esforcos
e tornar-se apto a substitui-lo, eventualmente, sem solucdo de continuidade;

Il - estudar, quando mensalmente escalado como auxiliar em administragao e disciplina
da SU, todas as questdes que tenham de ser resolvidas pelo seu comandante e submeter-lhe a solucdo
gue daria, citando as disposicdes regulamentares que o orientaram;

IIl - comandar e instruir a fragdo que lhe for atribuida;

IV - cumprir com esmero as ordens do Cmt SU, sem prejuizo da iniciativa prépria, que lhe
cabe usar no desempenho de suas atribuicdes;

V - ter pleno conhecimento das disposicdes regulamentares em vigor e das ordens e
instrugdes particulares do Cmt U e do Cmt SU;

VI - ler, diariamente, o Bl e seus aditamentos;
VIl - responder, por ordem de antigliidade, pelo comando da SU, tomando, quando

necessario, qualquer providéncia de carater urgente;
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VIII - comparecer pontualmente ao quartel e aos locais de instrugdo, participando, com
antecedéncia, quando, por motivo de forca maior, se encontre impedido de assim proceder, mantendo
seu substituto imediato em condi¢cdes de substitui-lo na instrucdo, sem tardanca e sem solucdo de
continuidade;

IX - assistir a distribuicdo de fardamento e material ao pessoal de sua fracdo, bem como
as revistas de fardamento;

X - visitar, freqlientemente, o alojamento, as baias, o canil, as garagens e os depdsitos a
seu cargo, zelando pela limpeza, pela conservagao e pela boa ordem dessas instalagoes;

Xl - responder pela carga e pela conservagao do material que tenha sido distribuido a
fracdo sob seu comando;

XIl - solicitar ao Cmt SU o material necessario a limpeza e a conservacao de armamento,
equipamento, arreamento e viaturas a seu cargo;

X1l - participar, por escrito, ao Cmt SU, os extravios de objetos distribuidos as suas pragas
ou a sua fracdo, indicando os responsaveis, se houver;

XIV - zelar pela correta apresentacdo de seus homens e passar sua fracdo em
rigorosarevista, antes de incorpora-la a SU nas formaturas;

XV - fazer cumprir, rigorosamente, no ambito de sua fracdo, as prescricbes de prevengao
de acidentes na instrucdo e em atividades de risco;

XVI - registrar pessoalmente a instrucdo que tiver ministrado, de acordo com as
disposicOes em vigor;

XVII - entender-se com as autoridades superiores da unidade, em objeto de servigo,
somente por intermédio do Cmt SU ou por ordem deste, salvo no desempenho de servico sujeito
diretamente a autoridade superior;

XVIII - apresentar-se ao Cmt SU logo que este chegue ao quartel, ou assim que os seus
afazeres o permitam;

XIX - conhecer, individual e perfeitamente bem, todas as pracas de sua fracdo, ndo sé
para obter o maximo resultado na instrugdo, como para bem assessorar o Cmt SU; e

XX - assistir, em principio diariamente, com ou sem a presenga do Cmt SU, ao rancho dos
cabos e soldados de sua fracao.

Paragrafo unico. Os tenentes, durante os dois primeiros anos de servico neste posto,
devem ser classificados como oficiais subalternos de SU, ndo sendo desviados para outras fungdes, nem
mesmo dentro da prépria unidade, concorrendo, porém, as substituicdes temporarias que lhes
incumbirem.

Art. 115. Os aspirantes-a-oficial exercem as fung¢Oes inerentes aos oficiais subalternos,
com atribuicdes e deveres semelhantes, respeitadas as restricdes previstas em leis, regulamentos e
instrucOes especificas.

Secao Il

Do Subtenente Encarregado do Material
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Art. 116. O subtenente é o encarregado do setor de material da SU, cuja administragdo
Ihe incumbe auxiliar, de conformidade com as ordens do respectivo comandante e de acordo com as
atribuicGes que lhe sdo fixadas em legislacdo e regulamentos vigentes, cabendo-lhe ainda:

| - entregar, mediante recibo, o material distribuido aos pelotdes ou as secdes e a outras
dependéncias da SU e, bem assim, qualquer artigo que, por ordem do respectivo comandante, deva sair
da sua reserva, fornecendo aos pelotdes e as se¢des, quando tenham depdsito préprio, a relagao do
material distribuido, conferida com a que fica em seu poder;

Il - entregar, para formaturas ou exercicios, o material dos pelotdes ou das segdes,
verificando o seu estado ao recebé-lo de volta e participando as faltas ou os danos verificados ao Cmt
SU;

lll - propor, ao respectivo Cmt SU, todas as medidas que julgue convenientes para o
melhoramento das condi¢cdes materiais da SU;

IV - organizar e assinar todas as relagdes de material que devam ser apresentadas pela
SU, submetendo-as a apreciacdo do Cmt SU para aposi¢do do visto;

V - acompanhar o Cmt SU nas revistas e inspe¢Ges de material e na inspecdo diaria do
armamento da SU;

VI - solicitar ao Cmt SU as formaturas especiais que se tornarem necessarias para a
verificagdo e a fiscalizagao que lhe incumbem;

VIl - encarregar-se, de acordo com as instru¢cbes do seu Cmt SU, das providéncias
relativas a alimentagdo da SU, quando esta deva permanecer, em servigo ou instrugao, em lugar distante
do quartel;

VIl - instruir os sargentos e cabos da SU nos assuntos relativos a escrituracdo e a
contabilidade do material e auxiliar na instrugdo geral das pragas, na parte referente a conservagao e ao
uso dos uniformes e a limpeza do armamento;

IX - exercer, nas formaturas, o comando de pelotdo ou sec¢do, quando determinar o Cmt
SU ou quando lhe incumbir por direito;

X - exercer sobre o pessoal da SU a necessaria autoridade, na auséncia do respectivo
comandante e de seus oficiais, recorrendo ao SCmt U, quando necessdrio, e submetendo seus atos a
consideracao do seu Cmt SU; e

XI - apresentar-se, diariamente, ao Cmt SU, logo que este chegue ao quartel, informando
o sobre o andamento das ordens recebidas.

Art. 117. O subtenente, para o desempenho das suas multiplas atribuicdes, tem como
auxiliares o furriel, o mecanico de armamento leve e os soldados capacitados para o exercicio das
diferentes atividades.

Secao Il

Do Sargenteante e dos Sargentos

Art. 118. Os sargentos sdo auxiliares do Cmt SU e dos oficiais da SU em educacao,
instrucdo, disciplina e administracdo e lhes incumbe, ainda, assegurar a observancia ininterrupta das
ordens vigentes, angariando a confianga dos seus chefes e a estima e o respeito dos seus subordinados.
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Art. 119. Ao Sgte SU incumbe:

| - ter a seu cargo toda a escrituracdo corrente da SU, referente a pessoal, ao servico e a
instrucdo, e executa-la, auxiliado pelos demais sargentos, mantendo-a em dia e em ordem, e
submetendo a a apreciacdao do Cmt SU para aposi¢do do visto;

Il - fiscalizar a execucdo da escrituracdo que distribuir aos seus auxiliares, ficando
responsavel pelas irregularidades existentes;

Il - organizar as relagGes de pessoal para as escalas de servico a cargo da SU;

IV - responsabilizar-se pelo arquivamento de todos os documentos que devam ser
conservados na SU, de acordo com as normas em vigor;

V - organizar um indice dos assuntos publicados nos Bl que interessem a SU;

VI - responder pela SU, na auséncia dos oficiais e do subtenente, exercendo sua
autoridade sobre as demais pracas, nas questdes de servico e disciplina;

VIl - proceder a chamada ou verificagao das pragas nas formaturas, anotando as faltas;

VIII - instruir os demais sargentos nos assuntos concernentes a escrituragdo, a fim de
polos a par do servico e prepara-los para o substituirem em seus impedimentos;

IX - auxiliar na instrugdo da SU, como lhe for determinado pelo respectivo Cmt;

X - estar em condi¢cOes de substituir os oficiais subalternos no comando de pelotdo ou
segao;

Xl - conhecer a instrucdo de sua Arma, Quadro ou Servico até a escola do pelotdo ou da
se¢do, bem como os diversos manuais de instrugdo e regulamentos, devendo possuir os conhecimentos
necessarios ao exercicio de suas atribuicdes;

XIl - proceder a leitura do Bl e de seus aditamentos para a SU;

Xl - pér em forma, quinze minutos antes da Parada, as pragas que devam entrar de
servico, fazer a respectiva chamada, revistar-lhes os uniformes, o equipamento e o armamento, e
conduzi-las, ao toque ou a hora regulamentar, ao local determinado;

XIV - formar as pragas da SU para as revistas e, quando impossibilitado, designar, por
escala, outro sargento para substitui-lo, com o conhecimento do respectivo Cmt;

XV - apresentar, diariamente, ao Cmt SU, os documentos enderecados a SU;

XVI - participar, ao SCmt U, na auséncia dos oficiais ou do subtenente da SU, qualquer
ocorréncia que exija providéncia imediata;

XVIl - apresentar-se, diariamente, ao oficial da SU que chegue primeiro ao quartel,
participando-lhe as ocorréncias havidas e ao respectivo Cmt SU logo apds sua chegada; e

XVIII - submeter a assinatura do Cmt SU o expediente didrio, a hora por ele marcada.
Art. 120. A cada um dos demais sargentos da SU incumbe:

| - auxiliar na instrucao da SU e ministrar a que lhe incumbir, em virtude de disposi¢des
regulamentares, programas e ordens;
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Il - participar ao Cmt Pel ou Se¢ tudo o que, na sua auséncia, ocorrer com o pessoal;

Il - auxiliar o Sgte, fora das horas de instrucdo, em toda a escrituracdo da SU e em tudo o
gue se relacionar com o servico;

IV - auxiliar o Cmt Pel ou Se¢ na fiscalizagdo da fiel observancia das ordens e instrugdes
relativas a limpeza, a conservacdo e a arrumacao das dependéncias da fracdo e do material distribuido
aos homens e no rigoroso cumprimento das normas de prevengao de acidentes na instrugao e em
atividades de risco, verificando se todos encontram-se inteirados das ordens gerais e particulares que
Ihes dizem respeito;

V - conhecer a instrucdo de sua Arma, Quadro ou Servico e possuir os principais manuais
de instrucdo e regulamentos necessarios ao exercicio de suas atribuicdes;

VI - participar as faltas verificadas nas fragdes de tropa sob seu comando, em qualquer
formatura;

VIl - substituir, por ordem de graduagao ou antigliidade, o Sgte em seus impedimentos
fortuitos ou, responder pela sargenteacdo da SU, em seus impedimentos prolongados, por ordem do
respectivo Cmt;

VIl - apresentar-se, diariamente, ao oficial a que esteja diretamente subordinado e ao
Sgte SU, logo que estes cheguem ao quartel; e

IX - responder, perante o Cmt Pel ou Se¢ e o subtenente, pelo material que Ihe tenha
sidodistribuido.

Secao IV

Do Furriel

Art. 121. O furriel é o encarregado das atividades relativas ao pagamento do pessoal e ao
arracoamento da SU.

Art. 122. Ao furriel incumbe:

| - auxiliar no preparo da documentacao referente aos vencimentos das pracas da SU,
baseando-se nas alteracées fornecidas pelo Sgte, ja publicadas em BI;

Il - organizar e assinar, diariamente, os vales de ragao das pragas e os de forragem dos
animais da SU, remetendo-os apds a aposicdo do visto pelo Cmt SU;

[ll - executar os trabalhos de escrituragao que lhe forem atribuidos, rubricando-os ou
assinando-os, salvo ordem em contrario; e

IV - manter-se em condicBes de prestar quaisquer informacgdes relativas ao pagamento
do pessoal da SU.

SecaoV

Do Graduado Encarregado de Viaturas e do Graduado Mecanico de Armamento Leve

Art. 123. O graduado encarregado de viaturas é o auxiliar do subtenente na execugao da

56 of 156 11/07/2022 16:50



Portaria n® 816-Cmt Ex, de 19 dezembro de 2003. http://www.sgex.eb.mil.br/sg8/001 estatuto_regulamentos_regimentos...

administragdo da SU, na parte relativa a material de motomecanizag¢do (viaturas e equipamentos).
Art. 124. Ao graduado encarregado de viaturas incumbe:

| - executar os trabalhos de escrituracdao referentes as viaturas, rubricando-os ou
assinando-os, salvo ordem em contrario;

Il - preencher, convenientemente, a Ficha de Servico de Viatura sempre que sairem
isoladamente as viaturas que lhe sdo afetas;

Il - fiscalizar a manutencdo de 12 escaldo e a escritura¢do do “Livro Registro de Viatura”,
e realizar a manutengao de 22 escaldao que lhe for autorizada, assim como quaisquer outros encargos,
inclusive os peculiares dos motoristas da SU;

IV - organizar e arquivar as fichas de manutencdo preventiva, mensal e semestral,
comunicando, com a devida antecedéncia, ao subtenente, quais viaturas serdo submetidas a uma dessas
manutencoes;

V - participar ao subtenente, tao logo tome conhecimento:
a) toda e qualquer indisponibilidade verificada em suas viaturas; e

b) qualquer acidente ocorrido com uma de suas viaturas, anexando a Ficha de Acidentes
preenchida pelo motorista;

VI - inspecionar, freglientemente, os acessdrios e as ferramentas das viaturas sob sua
guarda, participando, imediatamente, ao subtenente, qualquer falta ou avaria;

VIl - impedir que os motoristas, em qualquer caso, executem nas viaturas outros servicos
gue nado os de manutencdo de 12 escaldo;

VIl - impedir que sejam executados, nas viaturas sob sua guarda, trabalhos de
manutencdo ndo autorizados pelo Cmt SU, informando ao subtenente as infragGes a esta norma; e

IX - zelar pelo cumprimento das normas de prevengao de acidentes previstas em planos
de instrucdo e manuais técnicos.

Art. 125. O graduado mecanico de armamento leve é o auxiliar do subtenente na
execucao da administracdo da SU, na parte relativa a armamento e municdo, e responsavel pela
execucdo da manutencdo do armamento e pela obediéncia as normas de prevencdo de acidentes
previstas em planos de instru¢cdes e em normas técnicas.

Secao VI

Dos Armeiros

Art. 126. Os cabos ou soldados designados para a funcdo de armeiro tém que evidenciar,
de modo inequivoco, uma exemplar conduta militar e civil para o desempenho de tdao importante tarefa.

Art. 127. Ao armeiro incumbe a responsabilidade exclusiva de:

| - controlar e registrar a distribuicdo e a devolugao das armas por todos os militares, sem
excecao, inclusive nos dias e horarios sem expediente;
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Il - confeccionar o mapa didrio do armamento para fins da revista didria a ser realizada
pelo Cmt SU;

lll - ndo permitir a entrada de cabos, soldados e de pessoal estranho a SU na reserva,
salvo se existir autorizacdo superior para tal; e

IV - comunicar, imediatamente, ao comandante de fracdo e/ou de SU toda e qualquer
alteragdo ocorrida com o armamento sob sua responsabilidade.

Art. 128. O armeiro ndo concorre as escalas de servico interno e externo, para melhor
cumprir o previsto no inciso | do art. 127 deste Regulamento.

Secgao VII

Dos Corneteiros ou Clarins

Art. 129. Os cabos ou soldados corneteiros ou clarins sdo elementos organicos da SU,
com a qual participam dos exercicios e formaturas isoladas.

Paragrafo unico. Nas formaturas da unidade, os cabos ou soldados corneteiros ou clarins
sdo os elementos constitutivos da banda de tambores e corneteiros ou clarins.

Art. 130. Aos cabos ou soldados corneteiros ou clarins incumbe:
| - prestar servicos de mensageiros ao Cmt SU por ocasiao de exercicios e em campanha;

Il - participar dos ensaios da banda da unidade, sob a dire¢do do cabo ou sargento
corneteiro ou clarim, esforcando-se pelo desenvolvimento proprio e perfeito conhecimento e execucao
dos toques regulamentares;

[l - participar das instrugdes da SU, de acordo com as ordens do respectivo Cmt;
IV - concorrer ao servico de ordens da unidade; e

V - ter o maior cuidado com o instrumental a seu cargo, mantendo-o em bom estado de
conservacao e limpeza e participando ao Cmt SU qualquer avaria ou extravio verificado.

Secao VIII

Dos Cabos e Soldados

Art. 131. Aos cabos incumbe:
| - auxiliar na instrucdo do elemento de tropa que Ihes incumbir ou lhes for confiado;

Il - participar ao seu Cmt direto as ocorréncias que se verificarem com o pessoal a seu

cargo;

[ll - comandar o elemento de tropa que regularmente lhes incumbir ou que lhes seja
confiado;

IV - manter-se em condi¢Oes de substituir, eventualmente, os 32 Sgt, na instrucdo e nos
servigos; e
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V - cumprir, rigorosamente, as normas de preven¢dao de acidentes na instrugdo e
atividades de risco.

Art. 132. O soldado é o elemento essencial de execucdo e a ele, como a todos os
militares, cabe os deveres de:

| - pautar a conduta pela fiel observancia das ordens e disposi¢Ges regulamentares;
Il - mostrar-se digno da farda que veste; e

Il - revelar como atributos primordiais de sua nobre missdo:

a) o respeito e a obediéncia aos seus chefes;

b) o culto a fraternal camaradagem para com os companheiros;

c) a destreza na utilizagdo do armamento que lhe for destinado e o cuidado com o
material que lhe seja entregue;

d) o asseio corporal e o dos uniformes;

e) a dedicagdo pelo servigo e 0o amor a unidade; e

f) a consciente submissdo as regras disciplinares.

Art. 133. Ao soldado cumpre, particularmente:

| - esforcar-se por aprender tudo o que Ihe for ensinado pelos seus instrutores;

Il - evitar divergéncias com camaradas ou civis e abster-se de pratica de vicios ou
atividades que prejudicam a saude e aviltam o moral;

Il - manter relagBes sociais somente com pessoas cujas qualidades morais as
recomendem;

IV - portar-se com a mdaxima compostura e zelar pela correta apresentacdao de seus
uniformes, em qualquer circunstancia;

V - compenetrar-se da responsabilidade que Ihe cabe sobre o material de que é detentor,
abstendo-se de desencaminhar ou extraviar, propositadamente ou por negligéncia, pecas de
fardamento, armamento, equipamento ou outros objetos pertencentes a Uniao;

VI - participar, imediatamente, ao seu chefe direto o extravio ou estrago eventual de
gualquer material a seu cargo;

VIl - apresentar-se ao Cb Dia, quando sentir-se doente;

VIl - ser pontual na instrucdo e no servico, participando ao seu chefe, sem perda de
tempo e pelo meio mais rdpido ao seu alcance, quando, por motivo de doenca ou de forca maior,
encontrar-se impedido de cumprir esse dever; e

IX - cumprir, rigorosamente, as normas de preven¢ao de acidentes na instrugao e nas
atividades de risco.
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CAPITULO 1l

EM OUTRAS SUBUNIDADES INCORPORADAS

Art. 134. As SU Sy, SU Cmdo Sv e SU Cmdo Ap sdo elementos de administracdo, disciplina
e instrucdo de todo o pessoal auxiliar das reparticGes internas da unidade, que ndo pertencam a outras
SU organicas.

Art. 135. As atribuicOes e os deveres inerentes ao comando e aos auxiliares diretos do
comando e da administragao destas SU sao idénticos aos dos seus correspondentes nas demais SU
incorporadas.

CAPITULO IV

NAS BASES ADMINISTRATIVAS

Art. 136. No caso da OM possuir base administrativa, as atribui¢cdes relativas as
atividades de administracdo orcamentaria, financeira, contdbil, patrimonial e de pessoal sdo as
estabelecidas em instrugGes ou normas que regulam o funcionamento das referidas bases, preconizando
as adaptagdes que se fazem necessdrias em diversas competéncias previstas neste regulamento.

Art. 137. As bases administrativas sdo responsaveis pela administracdo, disciplina e
instrucao de todo o pessoal auxiliar das repartigdes internas da unidade, ndo pertencente as SU.

TiTULO I

DAS DEPENDENCIAS INTERNAS

CAPITULO |

DAS GENERALIDADES

Art. 138. A organizacdo da unidade, as facilidades de vigilancia e a melhor ligacdo entre o
comando, a tropa e os servicos sdo fatores preponderantes na distribuicio das dependéncias que
constituem o quartel.

Art. 139. Além das serviddes referidas no art. 138 deste Regulamento, deve-se ter em
vista:

| - tanto quanto possivel, todas as SU, os servicos e os demais elementos funcionam em
dependéncias préprias, constituindo gabinetes, reservas, alojamentos, oficinas, depdsitos e outros;

Il - em principio, os oficiais exercem suas atividades em gabinetes, e os Cmt Pel (Seg), os
subtenentes e sargentos nas reservas de suas respectivas fragdes de tropa;

Il - nas SU deve haver um alojamento para os cabos e soldados, podendo haver
alojamento destinado a oficiais e outro a seus subtenentes e sargentos;

IV - os alojamentos compreendem dormitério e vestidrios e, sempre que possivel, os
armarios de roupa do pessoal sdo colocados em dependéncia prépria (vestidrios) ou reunidos numa
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parte do alojamento, separados das camas;

V - em camas, armarios, cabides ou outros moveis de uso pessoal das pracgas, sdo
colocados, bem a vista, os niUmeros e as graduagoes dos seus detentores;

VI - nas entradas das diversas dependéncias sdo colocadas placas indicativas;

VIl - em cada alojamento, sala de trabalho ou dependéncia deve haver, em lugar bem
visivel, um quadro com a relagdo do material carga em uso;

VIl - em todas as reparticées da unidade e nas SU sdo afixados quadros com o resumo
das ordens internas em vigor que particularmente Ihes interessarem;

IX - nas dependéncias do quartel, somente devem ser afixados cartazes de exaltagao
civica, de instrucdo, de motivos militares ou de significado histdrico;

X - na sala do Of Dia e no gabinete do S1, sdo afixadas, em quadros proprios ou
colecionadas em pastas apropriadas, as ordens e disposi¢cOes particulares em vigor na unidade, para
conhecimento, especialmente, dos oficiais recém-incluidos;

Xl - as dependéncias sdo mantidas em completo estado de asseio e higiene;

Xll - quando o responsavel por uma dependéncia ou um alojamento estiver ausente, o
mais antigo presente é o responsavel pela ordem, pelos asseio e higiene e pela conservacdo dos objetos
de uso comum ali existentes;

XIll - todos devem dispensar constantes cuidados no sentido de evitar riscos de incéndio;

XIV - pelo Bl é designado o relégio que marcard a hora certa da unidade, ficando a
exatiddo das horas sob a responsabilidade do S1.

CAPITULO Il

DO SALAO DE HONRA

Art. 140. Em cada unidade deve haver, sempre que possivel, uma sala especialmente
mobiliada, destinada a recepcdo de autoridades e visitas (saldo de honra), podendo ser nela instalados
retratos dos grandes vultos da Histéria do Brasil.

Art. 141. O salao de honra fica sob a responsabilidade do O Com Soc ou de um
subtenente ou sargento designado pelo Cmt U.

CAPITULO 1lI

DAS SALAS DE INSTRUCAO

Art. 142. As unidades devem dispor de uma sala convenientemente aparelhada,
destinada a instrucdo e a realizacao de conferéncias e palestras.

Paragrafo Unico. A sala de instrucdo fica sob a responsabilidade do S3.

Art. 143. As unidades dispdem, ainda, de uma sala destinada a guarda dos meios
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auxiliares de instrucao, sob a responsabilidade do S3 ou de um subtenente ou sargento designado pelo
Cmt U.

CAPITULO IV

DO CASSINO DE OFICIAIS

Art. 144. Pode haver na unidade um cassino de oficiais com a totalidade ou parte das
seguintes instalacdes:

a) sala de refeigdes;

b) sala de recreacdo; e

c) dormitério.

§ 12 O encarregado do cassino é um oficial designado pelo Cmt U.

§ 22 Somente fora das horas de expediente da unidade é permitida a permanéncia em
trajes civis nas instalagdes do cassino.

Art. 145. A sala de recreacdo é destinada a leitura de revistas e jornais, podendo dispor
de jogos de saldo (bilhar, sinuca, damas, domind, gamao, xadrez, ténis de mesa etc), de aparelhos de
audio e video.

Paragrafo Unico. O horario e as condi¢cdes de funcionamento da sala de recreagdo sdo
estabelecidos nas NGA/U.

Art. 146. De acordo com as disponibilidades do quartel, pode ser permitida a residéncia
de oficiais da unidade em dependéncias internas apropriadas.

Paragrafo Unico. As condi¢des de ocupacdo de tais dormitdrios sdo reguladas nas NGA/U.

Art. 147. Pode haver, ainda, um vestidario para oficiais, tendo, anexos, lavatdrios,
banheiros e instalagdes sanitarias.

CAPITULO V

DO CASSINO DE SUBTENENTES E SARGENTOS

Art. 148. Pode haver na unidade um cassino de subtenentes e sargentos, com a
totalidade ou parte das seguintes instalagoes:

a) sala de refeicGes;

b) sala de recreacdo; e

c) dormitérios.

§ 12 Aplicam-se ao cassino dos subtenentes e sargentos as mesmas prescricdoes

referentes ao cassino dos oficiais, exceto no que se refere ao uso de trajes civis na sala de refeigdes, que
deve ser regulado em NGA/U.
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§ 292 O encarregado do cassino é um subtenente ou sargento designado pelo Cmt U.

Art. 149. De acordo com as disponibilidades do quartel, pode ser permitida a residéncia
de subtenentes e sargentos da unidade em dependéncias internas apropriadas.

CAPITULO VI

DAS SALAS DE RECREAGAO PARA CABOS E SOLDADOS

Art. 150. Na unidade pode haver uma ou mais salas de recreacdo para cabos e soldados,
preferencialmente uma por SU, constando de sala de leitura, jogos de saldo e aparelhos de audio e
video.

Art. 151. O hordrio e as condi¢cdes de funcionamento das salas de recreacdo sao
estabelecidos nas NGA/U.

CAPIiTULO VII

DA FORMAGAO SANITARIA

Art. 152. O Servico de Saude da unidade funciona na FS, cabendo a direcdo deste ao
comandante do pelotao de saude ou chefe da se¢ao de saude, que é responsavel por seu funcionamento
e a conservacao e higiene da FS.

§ 12 Em principio, nas dependéncias da FS, estdo localizados o gabinete do médico, o
gabinete odontoldgico, a enfermaria, a sala de espera, a farmacia, a sala de fisioterapia, o depdsito de
material de salde e a sala do enfermeiro-de-dia.

§ 29 No ambito da unidade, a assisténcia médica aos militares e seus dependentes é
prestada na FS, de acordo com o horario proposto pelo Med Ch e aprovado pelo Cmt U.

§ 32 A assisténcia em domicilio é prestada somente quando o estado de saude do doente
ndo permitir o seu comparecimento a FS.

§ 42 As pragas que adoecerem em domicilio sdo transportadas para a enfermaria, tao
logo suas condicGes de saude o permitam.

Art. 153. O servico interno diario na FS consiste:
| - na assisténcia ininterrupta aos doentes e na guarda da enfermaria;
Il - nos primeiros socorros médicos de urgéncia;

lll - na assisténcia, por meio de consultas e curativos, aos militares da unidade e seus
dependentes, na FS ou em domicilio, de acordo com a legislacdo vigente; e

IV - na vigilancia sanitaria continua do quartel e do pessoal.

§ 12 O servico ordindrio é executado por todo o pessoal da FS, conforme determinado
pelo respectivo chefe.

§ 22 O servigo de escala destina-se a atendimentos extraordinarios fora do periodo de
expediente.
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Art. 154. O apoio de saude das unidades é assegurado pela FS da OM constituida pelo
pessoal, pelo material e pelas dependéncias necessdarias a execuc¢do do servico.

Art. 155. O pessoal da FS é constituido de acordo com o QCP da OM e seus integrantes
nao serdao empregados em atividades estranhas ao Servigo de Saude.

§ 12 Durante o servico, o pessoal da FS fica sob a autoridade do Med Ch, no que se refere
a instrugdo e aos servigos técnicos, e no que se referir a administragao e a disciplina, fica sob a
autoridade do Cmt SU a que pertencer.

§ 22 A instrugdo peculiar do pessoal da FS é ministrada sob a dire¢ao do Med Ch, ficando
a instrucdo ndo especializada a cargo da SU a que pertencer, de acordo com o programa de instrucdo da

unidade.
CAPITULO VIII
DO RANCHO
Art. 156. A alimentacdo da tropa deve ser objeto de maxima preocupacdo do comando
da unidade.

§ 12 Os militares tém direito a alimentagdo no quartel, de acordo com o estipulado na
legislacdo em vigor.

§ 22 H3, normalmente, trés refeicdes didrias — café, almogo e jantar — distribuidas de
acordo com o horario da unidade.

§ 32 As pracas de servigo é fornecida, a noite, uma refeigdo quente.

Art. 157. Conforme as possibilidades em pessoal e em material, o rancho de cada
unidade tem refeitério em trés salas separadas — para oficiais, para subtenentes e sargentos e para cabos
e soldados.

Art. 158. As refeicOes preparadas sao submetidas a aprovacao do Fisc Adm, por meio de
uma amostra; depois de aprovadas, o encarregado do setor de aprovisionamento ficard em condicdes de
mandar distribuir as refeicdes.

Paragrafo Unico. Nos dias sem expediente, a amostra é examinada pelo Of Dia, salvo se
estiver presente no quartel o Fisc Adm.

Art. 159. As pracas que ndao puderem comparecer as refeicdes a hora regulamentar, por
motivo de servico, sdo servidas em horario definido nas NGA/U.

Art. 160. Os cabos e soldados seguem para o rancho em forma por SU, sob o comando
dos respectivos Sgt Dia, que apresentardo ao Of Dia a relacdo dos que deixaram de comparecer por
motivo de servico.

Art. 161. O funcionamento dos refeitorios para as refeicdoes dos oficiais e dos subtenentes
e sargentos é fixado no horario da unidade.

Art. 162. As disposicOes relativas a organizacdo, a direcao, a execucdo e a fiscalizacdo de

tudo o que se referir ao rancho, ndo previstas neste regulamento, sdao estabelecidas em outros
dispositivos regulamentares e nas NGA/U.
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CAPITULO IX

DAS OFICINAS

Art. 163. As oficinas de manutencdo da unidade (de motomecaniza¢do, de comunicagdes,
de armamento e outras) destinam-se a execucdo dos trabalhos de manutencdo de 22 escaldo, previstos
nos manuais técnicos do material em uso da unidade.

§ 12 Podem ser executados trabalhos de 32 escaldo, quando autorizados.

§ 22 Sem prejuizo de sua finalidade especifica, a oficina pode reparar os artigos
inutilizados no uso diario ou substituir os extraviados, podendo, também, confeccionar os artigos
necessarios a instrucdo ou ao servico.

§ 32 Os chefes de oficinas de manutencdo sao os responsdveis pela fiel observancia, por
todos os integrantes, das normas de prevencao de acidentes previstas em planos de instrucdo e manuais
técnicos, pela verificagdo das condigdes de seguranga das respectivas oficinas e pelo uso de EPI e
dispositivos de seguranca.

Art. 164. A unidade também pode possuir, de acordo com seus recursos e possibilidades
materiais, carpintaria, marcenaria, serralheria e outras que se tornarem necessarias, destinando-se
estas:

| - a reparagdes do material distribuido e em uso na unidade, ndao proibidas em
regulamentos ou manuais técnicos; e

Il - a confecgdo, nas mesmas condigdes, de artigos para substituicao dos inutilizados,
extraviados ou necessarios a instrugdo ou ao servigo.

Paragrafo unico. O Cmt Pel Sv Ge/Ch Seg Sv Ge é o responsavel pela disciplina do pessoal,
pelo bom funcionamento, pelo material distribuido, pela obediéncia as normas de prevengao de
acidentes e pelo uso dos EPI e dispositivos de seguranca, tudo relativo as oficinas citadas neste artigo.

Art. 165. As diversas oficinas da unidade, sempre que possivel, sdo organizadas em
secOes, tais como na oficina de motomecanizacdo (se¢des de mecanica, pintura, lanternagem, elétrica
etc).

Art. 166. Cada segao tem um encarregado responsavel perante o chefe da oficina, ndao
apenas pela execuc¢do dos trabalhos que forem ordenados, como também:

| - pela guarda, conservagao e emprego de todo o material que lhe for confiado;
Il - pelo cumprimento das normas de prevencdo de acidentes;

Il - pela verificagcdo das condicdes de seguranca das respectivas se¢oes; e

IV - pelo uso de EPI e dispositivos de seguranga.

§ 12 Os encarregados das secbes sdo responsaveis pela ordem e pela disciplina e ndo
devem permitir que nelas permanecam ou participem dos trabalhos, pracas estranhas ao servico, sem
consentimento ou ordem superior.

§ 22 As segdes que contenham material inflamavel ou explosivo, ou cujo equipamento
permaneca em funcionamento continuo, sdo motivo de medidas especificas de prevencao de incéndios
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ou explosdes, sendo tais providéncias da responsabilidade do chefe da oficina, que deve fiscalizar
seguidamente se sdo eficazes.

Art. 167. O comando da unidade deve empenhar-se para que as oficinas e, quando for o
caso, as seg¢Oes de cada oficina funcionem em dependéncias separadas, proprias e seguras, a fim de
serem definidas as responsabilidades dos respectivos encarregados.

Art. 168. Nos trabalhos das oficinas sdo observadas as seguintes disposicdes:

| - nenhum trabalho é executado pelo pessoal da oficina sem a respectiva "ordem de
servico” assinada pelo S4 e os trabalhos urgentes ordenados pelo Cmt U s3ao confirmados,
posteriormente, também por “ordem de servi¢co” assinada pelo S4; e

Il - qualquer trabalho somente pode ser executado na oficina, apds previamente orgado
pelo respectivo encarregado.

CAPITULO X

DA BIBLIOTECA E DOS ESPACOS CULTURAIS

Art. 169. Cada unidade deve possuir e manter, sempre que possivel, uma biblioteca
constituida de obras de cultura geral, especialmente sobre assuntos militares, Historia e Geografia do
Brasil, podendo dispor de uma colec¢do de publicacdes do Exército e de galerias de retratos de que trata
este Regulamento.

Paragrafo unico. O funcionamento da biblioteca obedece as prescricbes de instrugdes ou
normas em vigor e, no que couber, das NGA/U.

Art. 170. Cada unidade pode possuir e manter um espago cultural com parte ou a
totalidade das seguintes finalidades:

| - destacar os feitos historicos ou os herdis da OM ou do Exército;
Il - mostrar a evolugdo da Arma, do Quadro ou do Servico que a OM representa;
[l - estimular a vocagdo para a carreira militar; e

IV - incentivar o interesse pela preservacdo da memdria e dos valores da OM e do
Exército.

§ 12 O espago cultural da OM é caracterizado por uma ou mais das seguintes
dependéncias:

| - museu;

Il - sala de exposicao;
Il - memorial; e

IV - monumento.

§ 22 O funcionamento do espaco cultural obedece as prescricdes de instrucdes ou
normas em vigor que regulam o assunto e, no que couber, das NGA/U.

CAPITULO XI
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DA CANTINA E DE OUTRAS INSTALACOES CONGENERES

Art. 171. O Cmt U pode permitir, no respectivo aquartelamento, o funcionamento de
pequenas instalacdes comerciais, tais como cantina, alfaiataria, lavanderia, engraxataria, barbearia,
armarinho e xerografia, caracterizadas pela destinacdo de prestacdo de servicos ao pessoal civil e ao
militar, vinculados a unidade onde se localizarem, e exclusivamente, destinadas a estes fins.

Paragrafo Unico. Em hipdtese alguma, o funcionamento dessas instalagdes pode onerar a
administracdo da unidade, ficando elas responsaveis pela sua propria contabilidade.

Art. 172. As instalacGes tratadas no art. 171 deste Regulamento funcionam sob a forma
de cessdo de uso, de acordo com a legislagdo pertinente.

TiTULO IV

DOS SERVICOS GERAIS

CAPITULO |

DO BOLETIM INTERNO

Art. 173. O Bl é o documento em que o Cmt U publica todas suas ordens, as ordens das
autoridades superiores e os fatos que devam ser do conhecimento de toda a unidade.

§ 12 O BI é dividido em quatro partes:

| - 12 — Servicos Diarios;

Il - 22 — Instrucao;

Il - 32 — Assuntos Gerais e Administrativos; e

IV - 42 — Justica e Disciplina.

§ 22 O Bl é publicado diariamente ou ndo, conforme as necessidades e o vulto das
matérias a divulgar.

§ 32 Os assuntos avaliados e julgados sob restricdo de acesso deverdo ser publicados em
boletim de acesso restrito, organizado pela secdo ou divisdo de inteligéncia da OM, de formato
semelhante ao do boletim ostensivo, devendo ser cumprido o prescrito nas Instrucoes Gerais para
Salvaguarda de Assuntos Sigilosos.
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§ 42 O boletim de acesso restrito que contenha assunto enquadrado em um dos incisos
do art. 23 da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, serd classificado e receberd o grau de sigilo
adequado, podendo ser reservado, secreto ou ultrassecreto, devendo ser confeccionado o respectivo
Termo de Classificacdo de Informacdo (TCl) e cumpridas as demais prescricdes contidas nas Instrucoes
Gerais para Salvaguarda de Assuntos Sigilosos.

§ 52 Nos sabados, domingos e feriados, havendo expediente na unidade, também pode
ser publicado BI.

§ 62 Copias autenticadas de Bl, ou de partes deste, bem como cépias auténticas, somente
podem ser emitidas pelo ajudante-secretario, conforme determinacdo do Cmt U.” (NR - alterado pela
Portaria n? 795-Cmt Ex, de 29 de julho de 2014)

Art. 174. O Bl contém, especialmente:
| - a discriminacdo do servico a ser executado pela unidade;
Il - as ordens e decisdes do Cmt U, mesmo que ja tenham sido executadas;

Il - as determinagGes das autoridades superiores, mesmo que ja cumpridas, com a
citacdo do documento da referéncia;

IV - as alteracdes ocorridas com o pessoal e o material da unidade;

V - as ordens e disposi¢Oes gerais que interessam a unidade e referéncia sucinta a novos
manuais de instrucdo, regulamentos ou instrucdes, com indicacdo do drgdo oficial em que tiverem sido
publicados;

VI - referéncias a oficiais e pragas falecidos que, pelo seu passado e conduta, meregam
ser pontados como exemplo;

VIl - a apreciacdo do Cmt U ou da autoridade superior sobre a instrucdao da unidade e
referéncia a documentos de instrucdo recebidos ou expedidos;

VIII - os fatos extraordinarios que interessam a unidade; e

IX - os assuntos que devam ser publicados por forca de regulamentos e outras
disposicdes em vigor.

Paragrafo Unico. Ndo sdo publicados em BI:

| - os assuntos que tenham sido transmitidos a unidade em carater sigiloso ou quaisquer
referéncias a esses mesmos assuntos; e

Il - as ocorréncias ou os assuntos nao relacionados com o servico do Exército, salvo se
tiverem dado lugar a expedicdo de alguma ordem ou estiverem ligados a comemoracdo de carater civico.

Art. 175. Do original do Bl sdo extraidas tantas copias, todas autenticadas pelo SCmt U,
guantas forem necessdrias a distribuicdo as SU, as dependéncias internas e a autoridade a que estiver a
unidade imediatamente subordinada, observando-se, a respeito, as seguintes disposicoes:

| - os Cmt SU incorporadas podem anexar ao Bl um aditamento, com as minucias
necessarias ao cumprimento das ordens nele contidas, acrescidas de suas proprias ordens relativas a
instrucdo, aos servicos especiais e ao emprego do tempo no dia seguinte;

Il - o Bl e 0o aditamento sdo lidos a SU em formatura de todo o pessoal, ao toque
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respectivo;

Il - o Cmt U, em casos excepcionais, pode reunir os oficiais para ouvirem, em sua
presenca, a leitura do BI;

IV - o Bl deve ser conhecido no mesmo dia de sua publicacdo por todos os oficiais e
pracas da unidade, e o aditamento pelos da respectiva SU, para isso, serd aposto o ciente, pelos oficiais,
na Ultima pagina das cépias de sua SU ou dependéncia e as pragas que por qualgquer motivo hajam
faltado a leitura do Bl devem informar-se dos assuntos de seus interesses na primeira oportunidade.

V - as ordens urgentes que constarem do Bl e interessarem aos oficiais ou as pragas em
servico externo, ser-lhes-do dadas a conhecer, imediatamente, pelo meio mais rdpido e por intermédio
da SU a que pertencerem ou pelo S1, quando do EM;

VI - o desconhecimento do Bl ndo justifica a falta ou o0 ndo cumprimento de ordens;

VIl - mesmo informatizados, os originais dos boletins e seus aditamentos, com a
assinatura de préprio punho do comandante sdao colecionados e periodicamente encadernados ou
brochados em um volume com um indice de nomes e outro por assuntos, organizado pela 12 secdo,
sendo guardados no arquivo da unidade; e

VIII - as SU procedem de modo analogo ao previsto no inciso VIl deste artigo,
relativamente as cépias dos boletins e aos respectivos aditamentos que Ihes forem distribuidos.

Paragrafo unico. Nas unidades em que os boletins sdo disponibilizados em rede, ou por
outros meios de informatica:

| - 0 SCmt U autentica-los-a eletronicamente; e

Il - ndo é obrigatdria a distribuicdo de cdpias impressas para as SU e dependéncias
internas.

Art. 176. Normalmente, o Bl deve estar pronto até uma hora antes do fim do expediente;
para isso, havendo acumulo de matéria, a parte que ndo exija conhecimento imediato pode constituir
assunto do Bl seguinte.

Paragrafo unico. O Bl é distribuido, no minimo, meia hora antes do término do
expediente.

CAPITULO Il

DOS TRABALHOS DIARIOS

Art. 177. O hordrio da vida diaria da unidade, compreendendo servigos, instrucdo,
expediente, rancho etc, é estabelecido pelo Cmt U, por periodos que podem variar com as estacdes do
ano, os interesses da instrucao, e de acordo com determinacgdes superiores.

Art. 178. O horario correspondente a cada periodo deve ser publicado em Bl, sempre que
possivel com antecedéncia de uma semana, sendo igualmente publicadas, com a antecedéncia devida,
guaisquer alteracoes nele introduzidas.

Secao |

Da Alvorada e do Siléncio
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Art. 179. Em situacdo normal, o toque de alvorada, executado de acordo com o hordrio
da unidade e por ordem do Of Dia, indica o despertar e o comego da atividade diaria.

§ 12 Ao terminar o toque de alvorada, a guarda de cada alojamento deve providenciar
para que todos os homens tenham deixado seus leitos.

§ 22 Nos dias sem expediente, as pracas de folga podem permanecer no leito até a hora
fixada no horario da vida didria da unidade ou nas NGA/U.

Art. 180. O toque de siléncio, executado de acordo com o hordrio da unidade e por
ordem do Of Dia, indica o fim da atividade didria.

Secao Il

Da Instrugao e das Faxinas

Art. 181. A instrugao, como objeto principal da vida da unidade, desenvolve-se nas fases
mais importantes da jornada, ndo devendo ser prejudicada pelos demais trabalhos, servicos normais ou
extraordinarios, salvo o servico de justica e as atividades decorrentes das situagées anormais.

Paragrafo Unico. A militar gestante, salvo se for dispensada por recomendacdo médica,
participa de todas as atividades militares, exceto das que envolvam esforcos fisicos e jornadas ou
exercicios em campanha.

Art. 182. A instrucdo é ministrada de conformidade com os programas e quadros de
trabalho preestabelecidos e de acordo com os manuais, regulamentos e disposicdes particulares em
vigor.

Art. 183. Faxinas sdo todos os trabalhos de utilidade geral, executados no quartel ou fora
dele, compreendendo limpeza, lavagem, capinagdo, arrumacao, transporte, carga ou descarga de
material e outros semelhantes regulados pelas NGA/U.

Secao lll

Do Expediente

Art. 184. O expediente é a fase da jornada destinada a preparacdo e execucdo dos
trabalhos normais da administragcdo da unidade e ao funcionamento das reparticées e das dependéncias
internas.

Paragrafo unico. Os servicos de escala e outros de natureza permanente independem do
horario do expediente da unidade, assim como todos os trabalhos e servigos em situagdes anormais.

Art. 185. O expediente comega normalmente com a formatura geral, da unidade ou de
SU, e termina depois da leitura do Bl do dia, com o toque de “ordem”.

§ 12 O expediente é interrompido para a refeicao do almogo, em hordrio fixado nas
NGA/U, reiniciando logo apds, também em horario estabelecido nas NGA/U.

§ 29 A formatura geral da unidade corresponde a um tempo de instrucao.
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§ 32 O toque de “ordem” é executado, por ordem do Cmt U, somente apds o
recebimento, pelo SCmt U, de todos os mapas diarios do armamento emitidos pelos respectivos Cmt SU
e do mapa didrio de municdo e explosivo confeccionado pelo O Mun Expl Mnt Armt, e, quando for o
caso, por outros militares que possuam responsabilidade sobre os referidos materiais.

Art. 186. Todos os oficiais e pracas prontos para o servico permanecem no quartel
durante o expediente, de onde sé podem afastar-se:

| - os oficiais, mediante permissdao do