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1 - INTRODUÇÃO 

O primeiro passo no processo do módulo regional é realizar o cadastramento da 

Junta de Inspeção de Saúde. A partir do cadastro da JIS/MP é possível cadastrar o 

Participante da(o) JIS/MP e, em seguida, a composição da mesma, ou seja, agrupar o 

participante a respectiva JIS/MP, bem como alterar sua composição. 

Os próximos passos estão relacionados ao Parecer Técnico e Inspeções na 

JISR, ou seja, designar para a JISR qual a tarefa deverá ser realizado. A JISR está 

direcionada à realização de inspeção de saúde em grau de recurso, a possibilidade de 

nova inspeção, onde poderá homologar uma inspeção feita pela JIS. 

Nas páginas seguintes, será apresentado o módulo regional com todos os 

passos que deverão ser seguidos para por em execução os trabalhos das JIS. 
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2 – REGISTRAR E ATUALIZAR INFORMAÇÕES 

Passamos a descrever as operações de cadastro de JIS (Junta de Inspeção de 
Saúde), Participantes, Componentes da JIS, Parecer Técnico e Inspeções na JISR e 
JISG, bem como a navegação do sistema a seguir:  

 

Figura 1 (Tela inicial do Sistema) 

2.1 – JIS  

1. Para realizar o cadastro da Junta de Inspeção de Saúde (JIS), clicar no botão “JIS” 
constante na tela inicial do sistema, Figura 1 possibilitando assim a abertura da tela 
“Junta de Inspeção de Saúde - Incluir”, conforme demonstra a Figura 2. 
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Figura 2 

 

2. Após informar todos os campos necessários a identificação da Junta, clicar no botão 
“Novo” para salvar o registro. Após salvar o registro será apresentada a mensagem “O 
registro foi gravado com sucesso. Click Aqui  para continuar”, conforme demonstra a 
Figura 3. Ao clicar no botão “Aqui”, o sistema direcionará o usuário para a tela inicial 
de cadastro da JIS.  

 

 

 

 

 

Figura 3 

3. Ao clicar no botão “Selecionar”, o sistema mostra a tela “Junta de Inspeção de 
Saúde – Selecionar”, conforme demonstra a Figura 4, onde é possível selecionar a 
Junta já cadastrada no sistema. 
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Figura 4 

4. Ao selecionar a JIS, o sistema apresentará a tela “Junta de Inspeção de Saúde – 
Alterar”, conforme demonstra a Figura 5. 

 

Figura 5 

5. Digitar as informações que deverão ser alteradas e clicar no botão “Alterar”. Após 
clicar em “Alterar” será apresentada a mensagem de “Registro salvo com sucesso. 
Click Aqui para continuar.”, conforme demonstra a Figura 6. Ao clicar no botão “Aqui”, 
o sistema direciona para a tela “Junta de Inspeção de Saúde – Selecionar”, Figura 4. 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 
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2.2 – PARTICIPANTES 

1. Clicar no botão “Participantes” constante na tela inicial do sistema, Figura 1 
possibilitando assim a abertura da tela “Participante - Incluir”, conforme demonstra a 
Figura 7. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 

3. Preencher os dados referentes ao participante. Informar a UG (Unidade Gestora), 
número do CRM (Conselho Regional de Medicina), número do CRO (Conselho 
Regional de Odontologia), a especialidade e o nome do participante, seguindo de 
identidade e posto. Após cadastrar todas as informações referentes à identificação do 
participante, clicar no botão “Novo” para salvar os registros. Após salvar o registro será 
apresentada a mensagem “O registro foi gravado com sucesso”, conforme demonstra 
a Figura 8. Ao clicar no botão “Aqui”, o sistema direcionará para a tela de 
“Participantes – Incluir”, Figura 7. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 

4. Para alterar os dados de um participante, clicar no botão selecionar e escolher o 
mesmo, conforme demonstra a Figura 9.  
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Figura 9 

5. Após selecionar o participante, clicar no botão “Mostrar”, e em seguida será 
mostrada a tela “Participantes – Alterar”, onde deverão ser informados os campos que 
serão alterados. Por exemplo: o campo CRM, Estado, check box “inativo”, o nome, a 
identidade e o posto e clicar no botão “Alterar”, conforme demonstra a Figura 10. 

 

Figura 10 

6. Após clicar no botão “Alterar”, o registro será salvo e será mostrada a mensagem de 
“Registro salvo com sucesso. Click “Aqui” para continuar.”, conforme demonstra a 
Figura 11. Ao Clicar no Botão “Aqui”, o sistema apresentará a tela de “Participantes – 
Incluir”, Figura 7. 
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Figura 11 

 

2.3 – COMPONENTES DA JIS 

1. Clicar no botão “Componentes da JIS” constante na tela inicial do sistema, Figura 1 
possibilitando assim a abertura da tela “Composição JIS - Selecionar”, conforme 
demonstra a Figura 12. 

 

 

 

 

 

Figura 12 

2. Selecionar a JIS desejada para a composição e clicar no botão “Prosseguir”, será 
apresentada a tela “Composição JIS – Incluir”, conforme demonstra a Figura 13.   

 

 

 

 

 

 

Figura 13 
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3. O registro será salvo caso o participante selecionado não possua função na JIS 
selecionada, conforme demonstra a Figura 14. Ao Clicar no Botão “Aqui”, o sistema 
mostrará a tela “Composição JIS – Incluir”, Figura 13. 

 

 

 

 

 

Figura 14 

4. Se o participante selecionado possuir cadastro ou função na JIS selecionada, será 
apresentada à mensagem “O participante ou a função já pertence a essa JIS.”, 
conforme demonstrado na Figura 15. 

 

 

 

 

Figura 15 

3 – PARECER TÉCNICO 

1. Clicar no botão “Parecer Técnico” constante na tela inicial do sistema, Figura 1 
possibilitando, assim, a abertura da tela “Parecer Técnico”, conforme demonstra a 
Figura 16. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 16 
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2. Clicar no botão “OK”, marcado no lado direito da Figura 16. Se não existir o registro 
será apresentado à mensagem “Não há registro cadastrado.”, conforme demonstra a 
Figura 17. 

 

 

 

 

 

Figura 17 

3. Clicar no botão “OK”, marcado no lado direito da Figura 16, caso exista cadastro o 
sistema apresentará a tela “Incluir Parecer Técnico 2007”, conforme demonstra a 
Figura 18. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 18 

4. Clicar no botão “OK”, marcado no lado direito da Figura 18, o sistema apresentará a 
tela “Parecer Técnico – Inclusão”, conforme demonstra a Figura 19. 
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Figura 19 

5. Preencher os campos do parecer e clicar no botão “Prosseguir”. Em seguida, será 
apresentada a mensagem de “O registro foi gravado com sucesso. Click Aqui para 
continuar”, conforme demonstra a Figura 20.  

 

 

 

 

 

Figura 20 

6. Após clicar no botão “Aqui”, o sistema apresentará a tela “Parecer Técnico”, 
conforme demonstra a Figura 21. 
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Figura 21 

7. Ao clicar no botão marcado no canto superior esquerdo da tela da figura 21, o 
sistema apresentará a tela de “Parecer Técnico”, possibilitando consultar as inspeções, 
conforme demonstrado anteriormente na Figura 16.  

8. O Parecer Técnico citado anteriormente na Figura 21, poderá também ser 
apresentado com a informação de “parecer técnico não favorável”, conforme 
demonstra a Figura 22. 
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Figura 22 

4 – INSPEÇÕES NA JISG � JISR 

1. Ao clicar no botão “Inspeções JISG � JISR” constante na tela inicial do sistema, 
Figura 1 será apresentada à tela “Inspeções INSPEÇÃO JISG --> JISR - INICIAL”. 
Esta opção deve ser usada nos casos de Grau de Recurso e Homologação, para 
Reestudo utilize a opção “Inspeções JISG � JISG”. 

Digitar as informações necessárias e, em seguida, clicar no botão “Prosseguir”, 
conforme apresenta a Figura 23. 

Figura 23 
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2. Ao clicar no botão “Prosseguir” constante na Figura 23 será apresentada à tela 
“Inspeções JISG --> JISR - Incluir”. Digitar as informações necessárias e, em seguida, 
clicar no botão “Novo”, conforme apresenta a Figura 24. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 23 

Figura 24 

3. A participação da JISR ocorre por três motivos: Inspeções em Grau de  Recurso,  
Homologação e Reestudo. 

4. Em seguida, será apresentada a tela de “Inspeção JISG --> JISR – Gravar”, 
informando que o “Registro foi gravado com sucesso”, conforme demonstra a      
Figura 25.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 25 

5. Ao clicar no botão “Aqui” para continuar (Figura 25), o sistema apresentará a tela 
“Inspeções JISG --> JISR – Incluir”, possibilitando a inclusão de uma nova inspeção 
conforme demonstra a Figura 24.  

6. Ao clicar no botão “Aqui” para ver relatórios (Figura 24), o sistema apresentará a tela 
de Relatórios, possibilitando a visualização e consulta aos relatórios de Inspeção de 
Saúde, divididos em Informações Estratégicas e Informações Gerenciais, conforme 
demonstra a Figura 26. 
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Figura 26 

7. É possível realizar a consulta de Inspeções para permitir realizar alteração no 
registro. Para tal, clicar no botão “Selecionar”, Figura 24 e em seguida será 
apresentada a tela “Inspeções JISG --> JISR – Selecionar”, conforme demonstra a 
Figura 27. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 27 

8. Após selecionar o inspecionado, será apresentada a tela “Inspeções JISG --> JISR 
– Alterar”. Informar os campos disponíveis para alteração. Clicar no botão “Alterar”, 
conforme demonstra a Figura 28. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 28 
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9. Após salvar o registro será apresentada a mensagem de “O registro foi alterado com 

sucesso. Click Aqui para continuar.”, conforme demonstra a Figura 29. Ao clicar no 

botão “Aqui”, o sistema apresentará a tela de “Inspeções JISG --> JISR - Incluir”, 

Figura 24. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 29 

5 – INSPEÇÕES NA JISR � JISR 

1. Igual a “INSPEÇÕES NA JISG � JISR”, diferenciando-se no campo motivo que tem 

apenas reestudo. 

Esta opção deve ser usada para Reestudo, para os casos de Grau de recurso e 

Homologação utilize a opção “Inspeções JISG � JISR”. 

Atenção: Ao se realizar o Reestudo, mesmo que este não tenha nenhuma alteração 

ele apenas será confirmado, após o click no botão alterar conforme figura 28. 

6 – RELATÓRIOS  

 O módulo de relatórios é dividido em três níveis: SISPMED, SIRMED E 

Usuários, conforme demonstra a figura. 
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 O módulo de relatórios SISPMED é dividido em dois níveis: “Informações 

Estratégicas” e “Informações Gerenciais”, conforme demonstra a figura 30. 

 

 

 

 

 

 

 

         Figura 30 
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6.1 – INFORMAÇÕES ESTRATÉGICAS 

 

  As “Informações Estratégicas” disponibilizam os seguintes relatórios de acordo 

com sua descrição. Em seguida será apresentada a tela de relatórios de informações 

estratégicas, conforme demonstra a figura 31. 

� Parecer Técnico e Homologação:  Relaciona os pareceres técnicos e 

as homologações realizadas no período selecionado. 

� Mapa Estatístico das Inspeções de Saúde:  Apresenta os universos 

dos inspecionados, civis e militares, por tipo de parecer.  

� Mapa Demonstrativo das Principais Causas de Incapac idade Física: 

Apresenta os universos dos inspecionados, civis e militares, por causas 

de incapacidades.  

� Mapa Demonstrativo das Categorias dos Inspecionados : Apresenta 

os universos dos inspecionados, civis e militares, por categorias.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 31 
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6.2 – INFORMAÇÕES GERENCIAIS 

 As “Informações Gerenciais” disponibilizam os seguintes relatórios de acordo 

com sua descrição. Em seguida será apresentada a tela de relatórios de informações 

gerenciais, conforme demonstra a figura 32. 

� Parâmetros:  Exibe os parâmetros do sistema. 

� Componentes da JIS:  Apresentas a JIS e seus respectivos 

componentes, por tipo de JIS. 

� Processos: Relaciona os processos e respectivos eventos por RM e/ou 

Junta. 

� Livro de Registro de Atas de Inspeção de Saúde:  Apresenta o livro 

Registro de Atas de Inspeção de Saúde das JIS no período selecionado. 

� Inspeções:  Apresenta as inspeções realizadas no período selecionado. 

� Inspeções Homologadas:  Apresenta as inspeções homologadas pelas 

JISR, no período selecionado. 

� Cadastro de Inspecionados:  Lista os inspecionados cadastrados por 

todas as JISG. 
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      Figura 32 
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 O módulo de relatórios Usuários disponibiliza os seguintes relatórios de acordo com sua 
descrição. Conforme demonstra a figura. 

� Acessos de Usuários ao Sistema:  lista os usuários do nível 

selecionado que acessaram o sistema na data selecionado. 

� SENHA DOS USUÁRIOS:  lista os usuários da RM ou JIS/Med P 

selecionada.  

 

7 – OUTRAS INFORMAÇÕES 

 

 Os usuários poderão consultar e acompanhar seus respectivos processos de 

inspeção através do menu do SISPMED. Após o acesso, o usuário deverá informar o 

número do processo e o CPF para conseguir consultar as informações de andamento 

de seu processo.  

 No módulo regional serão gravadas automaticamente informações para 

posteriores consultas dos usuários ao SISPMED, como: parecer técnico, ordem de 

homologação JISR e ordem de inspeção JISR. 

 Maiores informações a respeito do Módulo do Usuário serão abordados no 

anexo E (Módulo do Usuário), do Manual do Usuário do Sistema de Perícias Médicas. 

 

8. CORREIO ELETRÔNICO 

 
Finalidade 

 

 O sistema de correio eletrônico foi implementado a fim de agilizar o ritmo das 

comunicações entre os Gerentes, Regiões Militares e JIS/MP, possibilitando maior 

presteza no esclarecimento de dúvidas e no encaminhamento de sugestões a respeito 
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do SIPMED, reduzindo desta forma, o custo das ligações telefônicas, relacionado com 

estas ações. 

 
 
Como Enviar uma Mensagem 

 
 Para enviar uma mensagem selecione a opção Correio Eletrônico na tela de 

navegação ou na de consulta. 

 A mensagem pode ser enviada para um usuário ou para um grupo de usuários. 

 

 

Mensagens Recebidas 

 

 Na tela inicial do correio eletrônico, são apresentadas as mensagens recebidas. O 
indicativo de Nova Mensagem aparece até que a mensagem seja l ida pela primeira 
vez.  
 

 
Figura 1 – Tela “Consulta de Mensagens Recebidas e Transmitidas” 



MANUAL DO SISPMED – ANEXO B - MÓDULO REGIONAL 

 24 

 

Como Organizar um Grupo 

 

- Clique no botão “Grupo” para abrir a tela de inclusão de grupo. 

- Para incluir um grupo, registre, primeiro, o nome do grupo (no mínimo 7 dígitos) e 

clique no botão “Novo”. 

- A seguir selecione o nome do grupo e, na tela “Grupo – Alterar”, vincule as UG, 

utilizando a tecla “Ctrl”  e clicando com o ponteiro do mouse sobre as Unidades 

desejadas. 

- Para concluir, pressione o botão “Alterar”. 

 

 


